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1.Willkommen

Herzlichen Glickwunsch

Wir freuen uns, dass Sie sich fir AUFTRAG & LAGER (A&L) entschieden haben. Sie
werden schon nach kurzer Zeit feststellen, dass lhnen A&L die tagliche Buroarbeit sehr
erleichtert, da die Software Uber eine Funktionalitdt verflgt, die Sie bei anderen
vergleichbaren Anwendungen wahrscheinlich vergeblich suchen werden.

Dieses Handbuch soll Ihnen den Einstieg in die effiziente Arbeit mit A&L erleichtern. Bitte
nehmen Sie sich ein paar Minuten Zeit, um die ersten 3 Kapitel zu lesen. Diese sind ganz
bewusst sehr kurz gehalten, da wir wissen, dass eigentlich fast niemand gerne Handbiicher
liest.

Wir versprechen lhnen, es lohnt sich !

Wir mochten, dass Sie schon 5 Minuten nach dem ersten Programmstart einen Auftrag — in
diesem Fall eine Rechnung — mit A&L erstellen kénnen.

Und das wird Thnen mit Hilfe der Kurzanleitung "Get Started " ganz sicher gelingen.

Bevor Sie jedoch mit der Auftragsbearbeitung beginnen koénnen, missen wir zuerst die
Software installieren. Dies geschieht fast vollautomatisch. Weitere Infos finden Sie im
Kapitel Installation .

2. Systemvoraussetzungen

Folgende Betriebssysteme sind fir den Gebrauch von Auftrag & Lager 6 geeignet :
Windows® XP, Windows Vista®, Windows® 7, Windows® 2003 Server, Windows® 2008 Server

Minimale Hardwarevoraussetzungen :

1 GHz Prozessor

1 GB RAM

Bildschirmauflésung mind. 1024 x 786

Windows® kompatibler Laser- oder Tintenstrahldrucker
Internetzugang (nur fur Online-Updates erforderlich)

3. Lizenzierung

Mit dem Kauf einer Vollversion erhalten Sie eine Lizenz und einen Lizenzschlissel, welche an lhren
Namen bzw. Firma gebunden sind. Die Weitergabe der Lizenz bzw. des Schliissels an Dritte verstof3t
gegen die Lizenzbedingungen und fiihrt zum Erléschen der Lizenz.

Starten von Auftrag & Lager
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Um Auftrag & Lager zu starten, klicken Sie bitte auf das Auftrag & Lager Symbol auf lhrem
Desktop.
Sie kdnnen mehrere Instanzen von Auftrag & Lager parallel 6ffnen.

Test vor Kauf — der Unterschied zwischen Demoversion und
Testversion

Die A&L Testversion ist keine Demo, sondern ein vollwertiges und komplett einsetzbares Programm,
dass Sie auf Herz und Nieren ausprobieren kénnen.

Wir wollen, dass Sie 100% zufrieden sind, bevor Sie A&L kaufen. Aus diesem Grunde kdnnen sie A&L
kostenlos und vollsténdig — inklusive Online-Updates — 3 Monate im "Vollbetrieb" Ihrer Firma
umfassend testen. Am Ende des Testzeitraumes ist der Ausdruck von Dokumenten nur noch
eingeschrankt moglich.

Testversion in eine Vollversion umwandeln

Nach dem Kauf der Vollversion erhalten Sie von BalticSoft einen Lizenzschliissel, mit dem Sie lhre
Testversion freischalten, d.h. in eine Vollversion umwandeln kénnen.

Sie brauchen A&L nicht erneut zu installieren.

Alle eingegebenen Daten ( Kunden, Artikel, Rechnungen etc.) bleiben erhalten.

Erforderliche Updates werden einfach online heruntergeladen und automatisch installiert.

4. Installation

Installation per Download

Wenn Sie Auftrag & Lager von der Website www.balticsoft.de oder einem anderen
Portal heruntergeladen haben, erhalten Sie eine A&L Installationsdatei mit dem Namen
alwin-6xxx-install.exe

( Info: xxx sind Versionsplatzhalter, die Installationsdatei der A&L-Version 6.351 heif3t dann
entsprechend alwin-6351-install.exe )

Installation von CD

Nachdem Sie die Auftrag & Lager Installations- CD in lhren PC eingelegt haben, startet die
Installation in den meisten Féllen automatisch (AUTORUN). Falls die Autorun-Funktion bei
Ihrem PC deaktiviert ist, 6ffnen Sie ein Explorerfenster und wahlen Ihr CD Laufwerk aus.
Starten Sie dann die Installation durch einen Doppelklick auf die Datei alwin-6xxx-install.exe.
Folgen Sie den Installationsanweisungen.

5. Get started

Eine Kurzeinfihrung in A&L

In 5 Minuten schreiben Sie Ihre erste Rechnung mit A&L
Es werden nur wenige Eingaben in A&L bendtigt, die Sie in wenigen Minuten erledigt haben. Schon
konnen Sie lhre erste Rechnung, ein Angebot, Lieferschein o.A. schreiben.
Nach dem Programmstart - durch Doppelklick auf das Programmsymbol fir A&L auf Ihrem Desktop -
missen Sie sich einloggen.
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Beim ersten Login lautet der Benutzername user und das Passwort passwort. Diese
Einstellungen kdnnen sie jederzeit &ndern oder weitere Benutzernamen hinzuftgen.

1. Geben Sie lhre Firmendaten ein:
Im Hauptmenti klicken Sie auf Einstellungen > Firmenprofil. Hier fillen Sie alle erforderlichen Felder
(wie z.B. Firmenname, Adresse, Bankverbindung etc.) aus.

Beenden Sie die Eingabe, indem Sie den Speichern-Button driicken. | W Speichern

2. Legen Sie einen neuen Artikel an:
Im Topmenti klicken Sie auf das Icon Artikel. Tragen Sie in dem Feld "Artikel-Nr." eine
Zahl ein, z.B. 1000. Im Feld "Bezeichnung" tragen Sie eine Kurzbezeichnung des

o Artikels ein.

Artikel In unserem Beispiel lautet die Kurzbeschreibung: Gartenstuhl.

Bitte tragen Sie nun in das Feld "Verkaufspreis 1" einen Betrag ein, z.B: 100.00. Weitere

Felder missen Sie im Moment nicht ausfiillen. Diese kénnen spater nachgetragen werden (siehe
Kapitel Stammdaten --> Artikel , weiter unten im Handbuch).

| Speichern |

Klicken Sie auf den Button Speichern

3. Legen Sie einen neuen Kunden an:
Klicken Sie im Topmenu auf das Icon Kunden. In dem Feld ,Kundennummer* tragen
& Sie eine Zahl ein, z.B. 1001. (Hinweis: die Kundennummer kann von A&L auch
automatisch vergeben werden, sofern dies unter Einstellungen > Firmenprofil
Kunden  eingestellt ist.)
Fillen Sie bitte die Felder Firma, Vorname, Nachname, StraRe & Nr. , PLZ und Ort aus.
Weitere Felder missen Sie im Moment nicht fiillen. Diese kdnnen spéter nachgetragen werden (siehe
Kapitel Stammdaten > Kunden , weiter unten im Handbuch).
Wabhlen Sie dann die Zahlungs- und Lieferbedingungen fir diesen Kunden aus.
Nachdem Sie diese Felder ausgefiillt haben, kdnnen Sie mit einem Klick direkt in den gewiinschten
Formulartyp ,springen®, indem Sie auf das entsprechende Symbol unten in der Kundenmaske klicken.

Bitte klicken Sie nun auf Rechnung .
| Speichern || Auftrag ||  Rechnung || Lieferschein || Angebot

4. Eine Rechnung erstellen:

Die Kundendaten werden automatisch in der Rechnungsmaske eingetragen.Sie kbnnen im
Anschluss mit der Eingabe der Artikel beginnen. Tragen Sie in dem Feld ArtNr. die Artikelnummer
1000 ein und bestétigen Sie lhre Eingabe mit Enter. Der Cursor springt nun in das Feld

Menge. Tragen Sie als Menge 10 ein und bestétigen Sie erneut mit Enter. Auf diese Weise
kénnen Sie eine beliebige Anzahl von Artikeln eintragen.

Pos ArtNr. Bezeichnung Termin Menge © Rabatt % Preis  Gesamt USt
1)(1000 Gartenstuhl 10|+ 100.00| 1000,00( 18

5. Die Rechnung speichern und ausdrucken
i Bevor die Rechnung ausgedruckt oder in der Vorschau angezeigt werden kann, muss
H sie zuerst gespeichert werden.
Klicken Sie im Topmenu auf das Symbol Speichern .

Speichern
. Nachdem die Rechnung gespeichert wurde, kdnnen Sie diese
- n entweder zuerst in der Druckvorschauanschauen oder direkt an den
-— - Drucker senden, indem Sie auf das Symbol Drucken im Topmeni
Dirucken Druckvorschau  jicken.
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Im Anschluss werden zwei Kopien der Rechnung ausgedruckt.

Herzlichen Gliuckwunsch! lhre erste A&L Rechnung liegt druckfrisch vor lhnen.

Die Rechnung sieht vielleicht im Moment noch etwas ,nhackt* aus, wenn Sie Blankopapier benutzt

haben. Sie kénnen Ihren personlichen Briefkopf unter Einstellungen > Firmenprofil > Briefkopf
gestalten.

L L (Wichtige Info: Obwohl es mdglich ist, die Druckvorschau auszudrucken, hat dies keine
Veranderung des Status der Rechnung zur Folge. D.h., die Rechnung ist weiterhin als

Lungedruckt* gekennzeichnet und es wird kein OPOS-Satz generiert, keine Lagerbewegung verbucht,
etc.)

6. Menus

In A&L gibt es 3 verschiedene Mens, die lhnen die tégliche Arbeit mit A&L sehr erleichtern werden.

Hauptmenu
Topmend
linkes Menii

6.1 Hauptmen

Am oberen Rand von A&L befindet sich das Hauptmend:

__ Auftrag & Lager 1 —

Datei Formulare Lager Stammdaten Zahlungswesen Einstellungen

Das Hauptmend funktioniert als sog. "Pulldown"-Meni. Sobald Sie mit der Maus auf einen der
Meniipunkte — z.B. Lager — zeigen, 6ffnet sich darunter das zugehorige Untermenii. Uber das
Hauptmeni gelangen Sie zu jeder einzelnen Funktion von A&L.

6.2 Topmenu

Unter dem Hauptmenii befindet sich das grafische Topmenu.

$ ¥ B w o« e

Kunden Artikel Lieferant Formulare HEUTE Druckvorschau Drucken Speichern Speichern

Das Topmenii beinhaltet kleine Grafiksymbole ( Icons ), die lhnen eine Abkiirzung zu besonders
haufig genutzten Funktionen erméglichen. Die Steuerung ist denkbar einfach. Klicken Sie auf ein Icon,
z.B. das Icon Kunden, 6ffnet sich sofort die Kundenmaske, wo Sie nach Kunden suchen oder einen
neuen Kunden anlegen kénnen.

6.3 linkes Menii
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Auch das grafische Menii am linken Rand verfugt Gber eine Reihe von
Icons, die durch einen einfachen Mausklick direkt eine Eingabemaske,

wie z.B. eine Rechnungsmaske oder eine Kundenmaske aufrufen.
Auftrag & Lager ?
fur  Wmd e WS pas Men st in 2 verschiedene Bereiche aufgeteilt.
Stammdaten 1. Stammdaten
i Ein Klick auf Stammdaten 6ffnet das Menu und Sie sehen
;Fnrmulare kdénnen sofort die Icons fur Kunden, Artikel und Lieferanten sehen.
b 2. Formulare
a Hier finden Sie die direkten Verbindungen zu den Eingabemasken fir
= die Formulare wie z.B. Angebot, Auftrag, Rechnung, etc.
Angebot
k
h
Auftrag
o]
Rechnung
Lager Ubersicht
tager | In der LagerUbersicht befinden sich mehrere Optionen, um Ihr Lager zu
= Wareneingang
Ig) Etikettendruck » VerWﬁlten.
A Listen 3
I Inventur »
Hier konnen Sie sich entweder den Wareneingang eines
1. Wareneingang : bestimmten Artikels oder die Bestellhistorie eines

bestimmten Lieferanten anzeigen lassen.

Hier konnen Sie Etiketten flr bestimmte Kunden, Kundengruppen,

2. Etikettendruck : | jeferanten oder Lieferantengruppen drucken. 3 mehr Infos

) Hier kdnnen Sie sich verschiedene Listen anzeigen lassen und
3. Listen : diese ausdrucken.

_ mehr Infos

_ Hier konnen Sie eine Bestandsaufnahme, Bestandsédnderung oder
4. Inventur : Wertermittlung d urchfiihren.

© mehr Infos
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Hier kdnnen Sie sich entweder den Wareneingang einer Bestellung oder die Bestellhistorie
eines Lieferanten anzeigen lassen.

;d Wareneingang

Bestell-Nr dffnet Wareneingang dieser Bestellung
Lieferant-Nr Gffnet Bestellhistorie des Lieferanten

Bestell-Nr.:

[
Lieferant-Mr: |
J

| Weiter

Wareneingang einer Bestellung anzeigen lassen

1. Tragen Sie die Bestellnummer ein und klicken Sie auf den Button Weiter.
Es offnet sich ein Ubersichtsfenster der Bestellung.

Testlieferant Bestell-Nr. LB0O00001
1 |1 Testartikel [ 12,00 | o5 E|
2 |1 Testartikel | 160,00/ | | osas| 25

Status: |[SCTWMME ©| | Speichern || ® Abbrechen |

2. Hier koénnen Sie die eingegangene Anzahl der Bestellungen eintragen (Eingang ). Der
Wareneingang ist automatisch mit der bestellten Menge vorbesetzt.

Es kann aber auch der Liefertermin und /oder der Status gedndert werden. In diesem Fall
tragen Sie in der Spalte Eingang jeweils die Menge O ein.

3. Klicken Sie auf den Button | Speichern )|
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Bestellhistorie eines Lieferanten anzeigen

1. Tragen Sie die Lieferantennummer ein und klicken Sie anschlieBend auf den Button

Weiter.
Es 6ffnet sich ein Ubersichtsfenster der Historie des Lieferanten.

e e e R e o e T, i e S e

LBOODOOL Bestellung 2011-03-07 gedruckt geliefert Hom S

2. Hier kénnen Sie einen Uberblick der Bestellhistorie des Lieferanten einsehen. Folgende
Optionen koénnen Sie vor jeder Bestellung durchftihren :

%I Eine Kopie der Bestellung im PDF Format 6ffnen.
™ Eine Kopie der Bestellung drucken.

# Die Bestellung Bearbeiten.
" Die Bestellung als Vorlage fir eine neue Bestellung 6ffnen.

7.2 Etikettendruck-Kunden

Etiketten fUr Kunden drucken

Knd-Nr.: | ’

Kundengruppe: b

Katalogversand: b

Etikett: " Einfach * Zweifach (mit und ohne Knd-Nr.)
| Weiter |

Sie haben mehrere Optionen Etiketten fiir Kunden auszudrucken :

Etiketten fur einen einzelnen Kunden drucken

1. Geben Sie eine Kundennummer ein oder klicken Sie auf . ¢ , um nach der
Kundennummer zu suchen.

2. Aktivieren Sie bei Etikett die gewiinschte Ausdrucksart :

Einfach - 1 Etikett mit Kundennummer
Zweifach - 2 Etiketten, einmal mit und einmal ohne Kundennummer
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3. Klicken Sie auf den Button Weiter .

l " Etikettendruck "Hunde ZWEIFACH™ {mit und ohne Knd.Nr.)

1 Ba02z Muster XY , |

| Abbrechean Drucken |

4. Klicken Sie auf den Button Drucken.

Etiketten fur eine Kundengruppe drucken
1. Wéhlen Sie eine Kundengruppe aus.

¥ Sie kdnnen Kundengruppen unter Einstellungen > Kundengruppen erstellen. Die
Zuordnung eines Kunden zu einer Gruppe konnen Sie in den Kundendaten vornehmen.

2. Aktivieren Sie bei Etikett die gewiinschte Ausdrucksart :
Einfach - 1 Etikett mit Kundennummer
Zweifach - 2 Etiketten, einmal mit und einmal ohne Kundennummer

3. Klicken Sie auf Weiter.

¥ Etikettendruck “Kunde ZWEIFACH™ [mit und ohne Knd.Nr.)

0 a4l |

1 Ea024 Herr Rainar Testar,

2 54023 Tastfirma Herr / Grau Test,
13 E4022 Muster XY ,

| Abbrechen | | Druchken

4. Es werden alle Kunden der ausgewéhlten Kundengruppe angezeigt. Alle Kunden

sind automatisch zum Drucken ausgewahlt. Bei Aufhebung der Auswahl werden keine
Etiketten fir den Kunden gedruckt. In der Spalte Gedruckt kdnnen Sie sehen, ob schon mal
Etiketten fir den Kunden gedruckt wurden.

5. Klicken Sie auf den Button Drucken .

Katalogversand
1. Wéhlen Sie eine Kataloggruppe aus.

¢ Die Zuordnung eines Kunden zu einem Katalogversand kdnnen Sie in
den Kundendaten vornehmen.

2. Aktivieren Sie bei Etikett die gewiinschte Ausdrucksart :

Einfach - 1 Etikett mit Kundennummer
Zweifach - 2 Etiketten, einmal mit und einmal ohne Kundennummer
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3. Klicken Sie auf Weiter.

¥ Etikettendruck “Kunde ZWEIFACH™ [mit und ohne Knd.Nr.)

Auftrag & Lagel_" Bﬁ\h]

K- M amschrift Gedruck

1 Ea024 Herr Rainar Tester, =
2 §4023 Testfirma Herr / Grau Tast, 1=
13 E4022 Muster XY , W
[ Avbrechen | | Drucken

4. Es werden alle Kunden des ausgewéhlten Katalogversandes angezeigt. Alle Kunden

sind automatisch zum Drucken ausgewahlt. Bei Aufhebung der Auswahl werden keine
Etiketten fur den Kunden gedruckt. In der Spalte Gedruckt kdnnen Sie sehen, ob schon mal
Etiketten fir den Kunden gedruckt wurden.

5. Klicken Sie auf den Button Drucken .

7.3 Etikettendruck-Lieferanten

Etiketten fur Lieferanten drucken

ﬂ Etikettendruck "Lieferant EINFACH"

‘.I’ Lieferant-Mr eingeben oder Lieferantengruppe wahlen!

J

Lieferant-Mr.: 5

Lieferantengruppe: e

| Weiter |

Sie haben mehrere Optionen Etiketten fir Lieferanten auszudrucken :
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Etiketten fur einen Lieferanten drucken

H

1. Geben Sie eine Lieferantennummer ein oder klicken Sie auf , um nach

der Lieferantennummer zu suchen.

2. Klicken Sie auf den Button Weiter .

¥ Etikettendruck "Lieferant EINFACH"

1 1 Musterfirma , Manchen

[. abbrechen ||l Drucken J

3. Klicken Sie auf den Button Drucken .

Etiketten fir eine Lieferantengruppe drucken

1. Wahlen Sie eine Lieferantengruppe aus.

¥ Sie kénnen Lieferantengruppen unter Einstellungen > Lieferantengruppen erstellen und
bearbeiten.

2. Klicken Sie auf den Button Weiter .

W Etikettendruck "Lieferant EINFACH" Gruppe T

1 1 Musterfirma , Manchen I
2 2 Testlieferanten .. Toni Tester, F
[ Abbrechen ] | Drucken J

3. Wahlen Sie die Lieferanten aus, fir die Sie Etiketten drucken méchten, indem Sie
das Kontrollfeld am Ende der jeweiligen Zeile deaktivieren, bzw. aktivieren.

4. Driicken Sie auf den Button Drucken .

7.4 Listen

Seite 1 6
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Listen drucken

Auftrag & Lager 6 bietet Ihnen die Moglichkeit verschiedene
Listenarten zu erstellen, zu drucken und zu exportieren.

Folgende Listenarten sind verflgbar :

Es werden Listen zu den Umsatzzahlen von Kunden und Kundengruppen
erstellt. Aullerdem ist eine Auswahl nach Namen, PLZ, Ort oder
Kombinationen aus diesen Optionen maglich.

Es werden Listen von Kunden in Abhéngigkeit zu Artikeln, bzw. Lieferanten
erstellt. Hier haben Sie die Mdglichkeit z.B. alle Kunden anzeigen zu lassen,
die einen Artikel eines bestimmten Lieferanten gekauft haben.

Es werden Listen von Lieferanten, Lieferantengruppen und Bereichen von
Lieferantennummern (z.B. Lieferant 1- 218) erstellt. Diese kbnnen nach
Ihrem aktuellen oder gesamten Umsatz sortiert werden.

Es werden Listen von Artikeln in Abhangigkeit von Lieferanten,
Artikelnummernbereichen und Lieferstatus erstellt. AuBerdem konnen
Ausgabeoptionen wie Einkaufspreis, Verkaufspreis, etc. zusatzlich
ausgewahlt werden.

Es wird eine Bestellliste fur einen Artikelnummernbereich, eine
Artikelgruppe, einen Lieferanten oder eine komplette Bestelliste ausgegeben.
Es kann nach Artikelnummer oder Lagerort sortiert werden.

Es wird eine Ubersicht {iber bestellte Artikel und deren Liefertermine
erstellt. Diese kann in Abhangigkeit von einer Artikelgruppe oder
einem Lieferanten erstellt werden.

Es wird eine Ubersicht Giber die Verkaufe von Artikeln, Artikelgruppen,
Verkaufszeitraum oder Lieferant erstellt. Diese konnen nach verschiedenen
Optionen sortiert werden.

7.5 Inventur

Inventurlisten erstellen

Sie kénnen folgende Listen zur Inventur erstellen :

Es wird eine Bestandsliste in Abhangigkeit von einem Artikelnummernbereich,
einer Artikelgruppe oder Lieferantennummer erstellt.

Hier kdnnen die Lagerbestdnde in Abhangigkeit eines
Artikelnummernbereiches, einer Artikelgruppe oder eines Lieferanten
angezeigt und verandert werden.

Es wird eine Liste in Abhéngigkeit einer Artikelgruppe oder
Lieferantennummer erstellt, die den aktuellen Lagerbestand der ausgewahlten
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Artikel und den jeweiligen Wert anzeigt.

8. Formulare

Auftragsbearbeitung - ein Formular erstellen

Was ist ein Formular ?

Wenn in A&L von einem "Formular” die Rede ist, so handelt es sich um eine Rechnung, Angebot,
Lieferschein, Bestellung e.t.c.

In A&L werden alle Formulare — egal ob Rechnung, Angebot, Auftragsbestatigung — prinzipiell auf die
gleiche Art und Weise erstellt. Aus diesem Grund brauchen wir an dieser Stelle nur die Erstellung
eines einzigen Formulartyps zu erklaren.

Auftragsbearbeitung

Der Bereich Auftragsbearbeitung ist sozusagen das Herzstlick von AUFTRAG & LAGER. Die
Funktionsweisen von Rechnung, Angebot, Auftrag etc. sind praktisch identisch, sodass Ihnen eine
lange Einarbeitungszeit erspart bleibt. Kbnnen Sie also eine Rechnung schreiben, ist es Uberhaupt
kein Problem auch ein anderes Formular wie Angebot, Lieferschein u.A. zu erstellen.

Und: Sie kdnnen ein erstelltes Formular mihelos mit ein paar Klicks in ein anderes Formular
umwandeln. Also z.B. machen Sie ganz leicht aus einem Angebot einen Lieferschein, aus einem
Lieferschein eine Rechnung ... u.s.w.

Um eine Rechnung zu erstellen, gibt es prinzipiell zwei verschiedene Wege. Welcher Weg fir Sie der
Beste ist, finden Sie am leichtesten durch ausprobieren heraus.

Der klassische Weg ist, zuerst den Formulartyp ( Angebot, Rechnung, Auftrag ... ) auszuwéahlen und
dann den Kunden an Hand seiner Kundennummer in das Formular einzufiigen.

AUFTRAG & LAGER bietet jedoch noch eine zusétzliche Méglichkeit: Sie kénnen direkt aus der
Kundenmaske — wenn Sie gerade einen Kundendatensatz gedffnet haben - durch Klicken auf den
entsprechenden Button in das gewiinschte Formular, also z.B. "Rechnung" springen und den
ausgewahlten Kunden automatisch in die Rechnung einfuigen.

8.1 Rechnung erstellen

Eine Rechnung erstellen

Der ,normale“ Weg ist, zuerst den Formulartyp ( Angebot, Rechnung, Auftrag ... ) auszuwahlen und
dann den Kunden an Hand seiner Kundennummer in das Formular einzufiigen.

Klicken Sie im oberen Menusystem auf Formulare. Es 6ffnet sich links das Menu Formulare.
Klicken Sie auf das Icon Rechnung: es 6ffnet sich die Eingabemaske zur Erstellung einer Rechnung.

Die Formularsteuerung erfolgt mit Hilfe der Tastatur und/oder der Maus. Wenn Sie z.B. eine glltige
Kundenummer in das Feld Kunden-Nr. eingeben, bestatigen Sie lhre Eingabe einfach mit der Enter-
Taste. Der Kundendatensatz wird eingefiigt und der Cursor springt automatisch in das nachste

Eingabefeld.
Seite 1 8
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1. Kundennummer eingeben oder nach einem Kunden suchen
Tragen Sie in das Feld Kunden-Nr. die Kundennummer lhres Kunden ein. Wenn Sie die
Kundennummer nicht kennen, kénnen Sie den Kunden suchen, in dem Sie auf das Icon Lupe
klicken. Im folgenden Suchfenster geben Sie ein Suchkriterium wie z.B. den Namen, PLZ, Ort
(oder ein anderes Kriterium) ein und klicken auf suchen. Es erscheint ein Liste mit einem oder
mehreren Kunden, die das Suchkriterium erfillen ( z.B. alle Kunden aus einem bestimmten
Ort). Markieren Sie den Kunden mit einem Doppelklick, seine Adresse wird automatisch in die
in die Rechnungsmaske tibernommen.

2. Im Feld Kunde/Anschrift sehen Sie die vollstandige Rechnungsadresse. Falls im
Kundendatensatz eine Lieferadresse hinterlegt ist, wird diese in das Feld Lieferadresse
eingefugt.

“¥lInfo:

Das Feld Lieferadresse wird verwendet, falls ein Labelprinter an das System angeschlossen
ist, der z.B. Uber eine ,Easy Print" oder ,Easy Log“ Schnittstelle mit A&L verbunden ist. In
diesem Fall wird nach dem Rechnungsdruck automatisch ein Label mit der Lieferadresse fir
den Versand gedruckt).

3. Die Kundennummer wird entsprechend tbernommen.

4. Das FeldFormular-Nr. bleibt leer, da diese Nummer erst beim Speichern der Rechnung am
Ende der Eingabe vergeben wird. Diese Vorgehensweise ist erforderlich, um eine
kontinuierliche Vergabe der Formularnummern zu gewahrleisten.

5. Es wird automatisch das aktuelle Datum als Rechnungsdatum vergeben.

6. Das Feld versendet am ist optional und kann manuell gefiillt werden.

7. Der Status der Rechnung ist , solange die Rechnung nicht gespeichert und gedruckt
wurde. Danach andert sich der Status auf gedruckt.

8. Zahlungsbedingung
Es wird automatisch die im Kundendatensatz hinterlegte Zahlungsbedingung ibernommen.
Diese kann jedoch manuell fur dieses Formular geandert werden.

9. Lieferbedingung
Es wird automatisch die im Kundendatensatz hinterlegte Lieferbedingung tlbernommen. Diese
kann jedoch manuell fur dieses Formular geandert werden.

10. Artikel-Nr eingeben
In das Feld ArtNr. geben Sie die Artikelnummer der Ware oder Leistung ein.

“¥Info:

Ein Doppelklick auf das leere Feld ArtNr. 6ffnet die Suchmaske, in der Sie nach Artikeln
suchen kdnnen. Artikel auswahlen und in Rechnung Gibernehmen Sie, in dem Sie den Artikel
mit der Maus doppelt anklicken.

“¥Info:

Ein Doppelklick auf eine gultige Artikelnummer im Feld ArtNr. 6ffnet die den ausgewahlten
Artikel in einer Schnell-Anderungsmaske. Sie kénnen hier den Artikeltext, Ein- und
Verkaufspreis direkt andern, ohne das Rechnungsformular zu verlassen. Klicken Sie auf
Speichern, um den gednderten Artikel in die Rechnung zu Gbernehmen.

“¥Info:

Einen neuen Artikel mit Hilfe der Lernfunktion anlegen, ohne das Formular zu verlassen.
Der Cursor blinkt auf dem Feld ArtNr. Dricken Sie die F9-Taste ( siehe hierzu auch die
Funktionsbeschreibung der F-Tasten) und es 6ffnet sich ein Lernfenster. Geben Sie alle
erforderlichen Daten ein und speichern Sie den Artikel. Er wird automatisch in die Rechnung
eingeflgt.

Nachdem Sie den Artikel eingefligt haben, bestatigen Sie Ihre Eingabe mit ENTER. Alle
weiteren Felder filllen Sie nach Bedarf. Sobald Sie alle Felder einer Artikelzeile mit ENTER
bestéatigt haben wird automatisch der Rechnungsbetrag neu kalkuliert, der Ihnen rechts unten
in der Eingabemaske angezeigt wird.

“¥Info:
Zeilen einfligen
Wenn Sie bereits mehrere Artikelpositionen eingegeben haben ( mind. 2 Positionen ) und eine

Seite 1 9

www.balticsoft.de



Aufirag & Lager Balricelr

olutions for a

weitere Position an einer bestimmten Stelle einfligen wollen, geniigt ein Doppelklick auf die
Position ( z.B. Pos 3 ), um davor eine neue Positionszeile einzufligen.

“Winfo:
Eine Zeile 16schen
Um eine Artikel-Nr aus dem Formular zu I6schen, gentigt es die Artikel-Nr aus dem Feld
ArtNr zu entfernen (markieren und Entf-Taste driicken oder rechte Maustaste ,|6schen”
wahlen). Leere Zeilen werden automatisch aus dem Formular geldscht, sobald das Formular
gespeichert wurde.

11. Zusétzliche Textinformationen einfligen
Unter der Artikel-Eingabemaske befinden sich 2 freie Textfelder, die Ihnen flr zusétzliche
Kundeninformation zur Verfiigung stehen. Sie kénnen Texte manuell eingeben oder sog.
Textbausteine anlegen, die dann — je nach Feldtyp — Giber oder unter der Positionsliste in das
Formular eingedruckt werden.

“¥Info:
Um einen Textbaustein zu laden oder einen neun Textbaustein anzulegen, genigt es, auf das
Lupen-Symbol zu klicken und so ein Such-und Lernfenster zu 6ffnen. Wahlen Sie einen
Textbaustein aus oder legen einen neuen Textbaustein an. Sie kdnnen beliebig viele
Textbausteine untereinander laden.

12. Rabatt, Skonto, Versandkosten
Geben Sie in die entsprechenden Felder rechts unten im Formular ein (optional). Klicken Sie
hierfiir mit der Maustaste in das Feld und bestétigen Sie die Eingabe mit ENTER.

13. Rechnung speichern
Klicken Sie auf das Icon Speichern im Topment. Die Eingaben sind nun gespeichert und es
wurde eine Rechnungsnummer vergeben. Der Status der Rechnung ist allerdings noch
,offen”, da die Rechnung bisher nicht gedruckt wurde. So lange der Status ,offen” ist, kbnnen
Sie die Rechnung jederzeit neu laden und bearbeiten.

14. Rechnung in der Druckvorschau ansehen
Nachdem Sie die Rechnung gespeichert haben kénnen Sie sich diese in der Druckvorschau
ansehen, indem Sie auf das entsprechende Icon im Topment klicken. Die Rechnung wird als
PDF angezeigt.

“¥Info:
Obwohl es mdglich ist, die Rechnung aus der gedffneten PDF-Druckvorschau zu drucken,
andert sich der Status ,offen” nicht | Diese Funktion dient lediglich der Information.

“Winfo:

Sofern eine Grafik mit Hilfe des Druckmaskeneditors als Briefkopf eingefugt wurde, wird diese
auch in der Druckvorschau angezeigt und — je nach vorgenommener Einstellung — auch
ausgedruckt.

15. Rechnung abschlie3en und drucken
Um eine Rechnung drucken zu kénnen, muss diese zuerst gespeichert worden sein (siehe
oben). Klicken Sie auf das Icon Drucken im Topmenii. Es werden 2 Kopien der Rechnung auf
den voreingestellten Drucker ausgegeben. Danach gilt die Rechnung als abgeschlossen und
bekommt den ,gedruckt“-Status. Lageranderungen wurden durchgefiihrt und ein
entsprechender OPOS-Satz erzeugt.

“FlInfo:

Nach dem Druck wird das Formular noch auf dem Bildschirm angezeigt, sofern nicht das Icon
~Speichern und neues Formular* angeklickt wurde. Obwohl es weiterhin méglich ist, am
Bildschirm Anderungen vorzunehmen, hat dies weder Einfluss auf die OPOS, noch kénnen
diese Anderungen ausgedruckt werden.

“¥Info:

Wurde eine Rechnung félschlicherweise gedruckt und verschickt und Sie wollen den Fehler
korrigieren, so ist es erforderlich die Rechnung zu stornieren ( Zahlungswesen ) und erneut zu
erstellen. Um die Arbeit zu erleichtern, kdnnen Sie auch ein storniertes Formular als Vorlage
fur eine neue Rechnung verwenden. Sie brauchen dafiir nur das gewiinschte Formular neu zu
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laden, die Anderungen vornehmen, speichern und drucken.

“WInfo:

Wenn Sie eine Rechnung versehentlich gedruckt ( und damit geschlossen ) haben, diese aber
noch nicht dem Kunden Ubersandt haben, kénnen Sie die Rechnung ,recyceln®. (Bedingung:
die Rechnung darf nicht als bezahlt gekennzeichnet sein. Bezahlte Rechnungen kénnen nicht
recycelt werden !)

Um eine Rechnung zu recyceln, laden Sie das Rechnungsformular ein und klicken auf das
grine Recyceln-Icon. Die Rechnung bekommt nun wieder den Status ,offen” und kann
beliebig gedndert werden.

“¥Info:

Diese Funktion darf auf gar keinen Fall verwendet werden, wenn der Kunde die Rechnung
bereits erhalten hat, da sowohl der OPOS Satz neu geschrieben wurde, als auch die
Lagerbestande neu angepasst werden.

Zusatzliche Info-Felder des Rechnungsformulars

Das Feld ""Bemerkung/Kommentar"

Dieses Feld wird nur innerhalb von A&L gespeichert und nicht ausgedruckt. Es dient nur zu
Informationszwecken und wird an andere Formulartypen tibergeben. Wenn Sie also z.B. ein Angebot
erstellen und daraus spater einen Auftrag, Lieferschein oder eine Rechnung machen, werden lhnen
alle gespeicherten Informationseintrage immer aktuell angezeigt.

Das Feld "Artikelinfo™

Wenn Sie zu oder unter einem Artikel eine Textinformation einfligen méchten, die auf dem Formular
ausgedruckt, aber nicht im Artikeldatensatz gespeichert wird, verwenden Sie dieses Feld.

Das Feld ""Artikelinfo (intern)

Wenn Sie zu einem Artikel eine Textinformation hinzufigen méchten, die nicht auf dem Formular
ausgedruckt und auch nicht im Artikeldatensatz gespeichert wird, verwenden Sie dieses Feld.

8.2 Sammelrechnung

Sammelrechnung erstellen

Sie kdnnen mit A&L aus einer beliebigen Anzahl von Lieferscheinen, die Sie einem Kunden gestellt
haben, sehr leicht eine Sammelrechnung erstellen.

Rufen Sie das Kundenmeni auf und wahlen den Kunden aus, fur den die Sammelrechnung erstellt
werden soll. Klicken Sie auf den Reiter Historie.

Es werden lhnen alle Vorgange (Formulare) zu diesem Kunden angezeigt. Im u.a. Beispiel wurden fir
den Kunden bisher nur 3 Lieferscheine erstellt und keine Rechnung. So lange zu einem Lieferschein

keine Rechnung erstellt wurde, befindet sich in der Spalte "OPOS" ein rotes X.
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Kundendaten 1 (I{undendaten2 (Historie

! ® 15983793 Lieferschein 2011-03-01 Gedruckt X 119.00 Z] O]
! ® Ls983752 Lieferschein 2011-03-01 Gedruckt X 505.75 [¥] [Z]
! ® Ls9s3791 Lieferschein 2011-03-01 Gedruckt X w150 2] [¢] [E] (O] &

Klicken Sie auf den Button "Sammelrechnung"” unter der Tabelle. Es werden nun automatisch alle
Lieferscheine dieses Kunden fur die Sammelrechnung vorgeschlagen, zu denen noch kein OPOS-
Satz vorhanden ist. Sie kdnnen nun alle oder einzelne Lieferscheine auswahlen, die zu einer
Rechnung zusammengefasst werden sollen.

Auftrag & Lager X

“ Auswahl der Lieferscheine fiir die Sammelrechnung

LS983791 01.03.2011 1.011,50
L5983752 01.03.2011 505,75
L5983793 01.03.2011 119,00

|« Ubernehmen | | ® Abbrechen |

Klicken Sie dann auf "Ubernehmen". Nun werden die ausgewahlten Lieferscheine in die
Rechnungsmaske Gilbernommen. Sie kénnen die Rechnung nun weiter editieren und durch Speichern
und Drucken abschliel3en. Die entsprechenden Lieferscheine werden nun als "in Rechnung gestellt"
markiert.

9. Kunden

Einen neuen Kunden anlegen

Wird lhre Kundennummer automatisch vergeben, lassen Sie das Feld Kundennummer leer.
Die automatische VVergabe von Kundennummern kénnen Sie unter Einstellungen >
Firmenprofil > Einstellungen an- bzw. abschalten. Zum Speichern eines neuen Kunden
muss wenigstens das Feld Firma oder das Feld Nachname im Bereich Info ausgefullt sein. Im
Bereich Adresse geben Sie die Rechnungsadresse des Kunden an. Unter dem Reiter
Kundendaten 2 kdnnen Sie optional noch die Lieferadresse des Kunden angeben, wird diese
nicht angegeben, gilt automatisch die Rechnungsadresse als Lieferadresse. Im Bereich
Rechnungsdaten kénnen Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen des Kunden vorbesetzen,
diese konnen aber bei der Auftragserstellung geédndert werden. AuflRerdem konnen hier die
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Bankverbindung und steurrelevanten Daten eingegeben werden.
Nachdem Sie lhre Eingabe beendet haben klicken Sie auf den Button Speichern.

Einen Kunden bearbeiten

Ist die Kundennummer bekannt, kénnen Sie nach Eingabe der Kundennummer mit der Taste
Enter die Kundendaten aufrufen. Durch Klicken auf das Lupensymbol erscheint ein
Suchfenster. Hier haben Sie die Mdglichkeit, den Kunden nach verschiedenen
Suchparametern zu finden. Durch Klicken auf den angezeigten Kunden, werden die
Kundendaten geladen. Jetzt konnen Sie Ihre Anderungen durchfiihren. Nachdem Sie lhre
Eingabe beendet haben, klicken Sie auf den Button Speichern.

Felder & Funktionen :

Kundendaten 1 :

Kundennummer : Kundennummer eingeben und mit Enter bestétigen ruft die
Kundendaten auf.
F8 oder auf Lupensymbol klicken ruft die Suchmaske auf.

Gruppe : Hier kdnnen Sie den Kunden einer Kundengruppe zuordnen. Diese
werden unter Einstellungen > Kundengruppen definiert.

Kundentyp : Hier kdnnen Sie den Kundentyp gewerblich oder privat auswéhlen.

Anrede, Firma,
Vorname, Nachname :

Hier muss entweder das Feld Firma oder Nachname ausgefullt
werden.

Diese Felder sind nicht Bestandteil der postalischen Adresse
(Rechnungs- und Lieferadresse).

Geburtsdatum : Hier kann das Geburtsdatum des Kunden eingegeben werden.
Kundenstatus : Folgende Optionen sind hier wahlbar :
ungeprift - gepruft - inaktiv - gesperrt
Dieser Status dient nur zur Kundeninformation und beeinflusst
keine Vorgange mit dem Kunden.
Bonuskunde : Dieser Punkt dient der Kundeninformation, wenn der Kunde

bevorzugt behandelt werden soll.

Reklamations-Kunde :

Dieser Punkt dient der Kundeninformation, wenn es ein
schwieriger Kunde ist.

Adresse, Empféangerzeilen :

Hier wird die Rechnungsadresse des Kunden eingegeben, sowie
dessen Kontaktdaten.

Die Lieferadresse kann optional unter Kundendaten 2 eingegeben
werden. Die Felder Empfangerzeile 1-3 sind frei definierbar, z.B. :
> Empféangerzeile 1 : Firma

Empféangerzeile 2 : Muster XY

Empféangerzeile 3 : z.H. von Herrn Meier

Diese Eingaben bilden die postalische Anschrift in den Formularen.

Zahlungsbedingungen, Lieferbedingungen :

Hier kdnnen Sie die Zahlungs- bzw. Lieferbedingungen des
Kunden voreinstellen. Diese werden dann in jedem
kundenspeziefischen Formular automatisch vorbesetzt, kénnen
jedoch im Formular geandert werden.

Umsatzsteuer-ID :

Hier wird die Umsatzsteuer-1D des Kunden eingegeben. Je nach
Auswahl im Feld Land ist das Landerkennzeichen vorgegeben.
Dies ist entscheidend flr die Umsatzsteuerausweisung auf den
Formularen.
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Kleingewerbe : Ist dieser Punkt ausgewahlt, wird die Umsatzteuer auf den
Formularen nicht ausgewiesen.

ID gepriift : Die Umsatzsteuer-ID eines Kunden kann online auf Richtigkeit
Uberpriift werden. Danach kann dieser Punkt ausgewéhlt werden.
Somit verhindern Sie eine mehrmalige Prifung der ID durch
verschiedene Mitarbeiter.

Steuerfrei : Dieser Punkt deaktiviert die Umsatzsteuerausweisung.

Steuernummer : Hier kann die Steuernummer des Kunden eingegeben werden.

DATEV Konto : Hier kann das DATEV Konto eingegeben werden.

Kundendaten 2 :

Kundenrabatt : Hier kdnnen Sie einen festen Rabatt fiir den jeweiligen Kunden
eingeben. Dieser ist bei der Auftragsbearbeitung dann vorbesetzt.

Preisgruppe : Hier kann der jeweilige Kunde einer Preisgruppe zugeordnet werden.
Damit erhalt der jeweilige Kunde, den Artikel f* den Verkaufspreis der
jeweiligen Produktgruppe.

Die Verkaufspreise der Produktgruppen eines Artikels werden direkt
in den Artikeldaten eingegeben.

Guthaben : Hier wird die Summe aller offenen Gutschriften des Kunden
angezeigt.

Dieses Feld ist ein Infofeld und nicht editierbar.

Um far einen Kunden eine Gutschrift anzulegen, benutzen Sie den
Button Gutschrift im linken Men, im Bereich Formulare.

Kreditlimit : Infofeld flr die Anzeige eines Kreditlimits.

Mengenrabatt : Hier kdnnen Sie den jeweiligen Kunden von dem Mengenrabatt eines
Artikels ausschliefzen.

Der Mengenrabatt fur einen Artikel kann in den Artikeldaten >
Reiter Lager > Rabattstaffel festgelegt werden.

Gewerbenachweis : Dieses Feld dient zur Information, ob der jeweilige Kunde einen
Gewerbenachweis erbracht hat.

Verzugszinsen : Ist ein Kunde im Verzug, kénnen ab dem ersten Verzugstag
Verzugszinsen berechnet werden. Hier stellen Sie ein, ob
Verzugszinsen berechnet werden sollen.

DATEV-Inland : Normalerweise werden Inlandsrechnungen (mit USt) und
Auslandsrechnungen (ohne USt) auf die entsprechenden Konten
gebucht. Gesteuert wird dies iber die Nationentabelle.

Fehlen bei Auslandsrechnungen aber steuerrelevante Angaben (z.B.
UStID), dann werden deutsche Rechnungen inkl. Umsatzsteuer
gestellt, und auf die Inlandserldskonten gebucht (8400, 8300).

Kundenpreise : Hier legen Sie fest ob spezielle Preise fiir den jeweiligen Kunden aktiv
sind.

Um Kundenspeziefische Preise einzugeben, aktivieren Sie dieses Feld
und driicken auf Speichern. Jetzt erscheint ein neuer Reiter
Kundenpreise.

>>> mehr Informationen & Funktionen <<<

individuelle Mahnfristen : Hier kdnnen Sie individuelle Mahnfristen fur den jeweiligen Kunden
eingeben. Werden diese Felder nicht ausgefiillt, werden die globen
Mahnfristen wirksam.

Die globalen Mahnfristen kdnnen Sie unter Einstellungen >
Firmenprofil > Reiter Mahnwesen einstellen.

Seite 24‘
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Lieferadresse : Weicht die Lieferadresse von der Rechnungsadresse ab, kénnen Sie
hier die Lieferadresse angeben. Die Felder Empfangerzeile 1-3
entsprechen den ersten drei Zeilen der postalischen Anschrift und
kénnen fur verschiedene Anschriftsformen genutzt werden.

Kataloge an LA : Hier kann eingestellt werden, ob der/die Katalog/e an die Lieferadresse
geschickt werden soll.

Katalog I - 111 : Hier stellen Sie ein, welchen Katalog der Kunde zugeschickt
bekommen soll. Sie kdnnen dann unter dem Menupunkt Lager >
Etikettendruck die Etiketten fur den Katalogvesand drucken.

Newsletter : Hier kann eingestellt werden, ob der Kunde den Newsletter bekommen
soll.
Kontaktzusatze : Hier kdnnen zusétzliche Kontaktdaten eingetragen werden. Diese

dienen ausschlieBlig der Information.

Historie :

Ubersicht : Die Historie bietet Innen eine Ubersicht tiber alle Vorgange eines
Kunden. Sie kénnen die VVorgénge durch Klicken auf die
Spalteniiberschrift sortieren.

Beispiel :

Um die Vorgénge eines Kunden nach Datum zu sortieren, klicken Sie
auf die Spaltenuberschrift Datum.

Historie-Buttons :

. Den Vorgang als Vorlage fir ein Angebot tibernehmen.

¢

Den Vorgang als Vorlage fiir einen Auftrag tbernehmen.

Den Vorgang als Vorlage fir eine Rechnung tibernehmen.

Den Vorgang als Vorlage fir einen Lieferschein ibernehmen.

Den Vorgang als Vorlage fiir eine Gutschrift tibernehmen.

+[o]m|<

Den Vorgang als Vorlage fiir eine Auftragsbestétigung tbernehmen.

%MZS
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9.1 Kundenpreise

Kundenspeziefische Preise einstellen

Sie kdnnen Kunden artikelspeziefische Preise zuordnen.

| L. Kundenpreise |

Seitm;| ¥ von 0 Ainaahl Deilerc |28

Alle

& Abbrachen | X Ldschen | |l Speichamn |

1. Geben Sie die Artikelnummer ein.
Die Bezeichnung, der Einkaufspreis und der Normalverkaufspreis werden automatisch
geladen.

2. Geben Sie unter Kunden-VK den Verkaufspreis fur den Kunden ein.
Optional kdnnen Sie noch eine Bemerkung hinzufugen.

3. Klicken Sie auf den Button | Speichern ),

10. Artikel

Einen neuen Artikel anlegen

. 1. Klicken Sie auf das Feld Artikel.
oo
Artikel
Seite 2 6
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2. Geben Sie bei Artikelnummer die gewiinscht Artikelnummer ein (z. B. 0001 oder Stuhl1,
etc). Danach kdnnen Sie optional eine Artikelgruppe und Lieferanten auswéhlen.

3. Geben Sie im Feld Bezeichnung die Kurzbezeichnung des Artikels ein (z.B. Stuhl 1

weiR).

4. Geben Sie einen Verkaufspreis ein.

5. Durch klicken auf den Button Speichern wird der Artikel gespeichert.

Einen Kunden bearbeiten

. L. Klicken Sie auf das Feld Artikel.

oG
Artikel

2. Geben Sie bei Artikelnummer die gewiinscht Artikelnummer ein und
bestétigen Sie mit der Taste Enter . Nachdem die Artikel geladen wurden,

konnen Sie die gewiinschte Anderung vornehmen.

3. Durch klicken auf den Button Speichern werden die Anderungen des Artikels

gespeichert.

|, Wahrend Sie Formulare erstellen oder bearbeiten konnen Sie durch Doppelklicken auf
“ das Feld Artikelnummer die Artikeldaten bearbeiten.

Felder & Funktionen :

Artikeldaten :

Artikelnummer :

Artikelnummer eingeben und mit Enter bestétigen ruft die
Avrtikeldaten auf.
F8 oder auf Lupensymbol klicken ruft die Suchmaske auf.

Artikelgruppe :

Hier kénnen Sie den Artikel einer Artikelgruppe zuordnen. Diese
werden unter Einstellungen > Artikelgruppen definiert.

Lieferant :

Hier kénnen Sie den Artikel einen Lieferanten zuordnen. Lieferanten
werden unter den Stammdaten > Lieferanten angelegt, bzw.
bearbeitet.

Bezeichnung :

Hier wird die Kurzbezeichnung des Artikels eingegeben.

Bezeichnung (lang) :

Hier wird die detailierte Bezeichnung des Artikels eingegeben..

EAN :

Hier kann die EAN-Nummer des Artikels eingegeben werden.

Bemerkung (intern) :

Hier kénnen Sie Bemerkung zum Artikel einfligen, die zwar
angezeigt, aber nicht gedruckt werden.

Shop-Beschreibung :

Hier kann eine Beschreibung des Artikels eingegeben werden, die
dann mit einem Online Shop System synchronisiert werden kann.

Verkaufspreis 1,2 :

Hier wird der Verkaufspreis des Artikels eingegeben. In
Kundendaten (Kunden > Kundendaten?2) konnen Sie Kunden zwei
Preisgruppen zuordnen. Diese Zuordnung ist optional. Standardisiert
wird jeder Kunde der Preisgruppe 1, also Verkaufspreis 1
zugeordnet.

Steuersatz :

Hier kénnen Sie den Steuersatz auswéahlen. Diesen kdnnen Sie unter
Einstellungen > Firmenprofil > Einstellungen bearbeiten. Dieser

www.balticsoft.de
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auswahlen.

Lieferstatus :

Hier kénnen Sie den Lieferstatus des Artikels eingeben :
sofort lieferbar - zur Zeit nicht lieferbar - nicht mehr lieferbar

Liefertermin :

Hier kdnnen Sie den Liefertermin des Artikels eingeben, wenn dieser
bestellt wurde.

Bestellte Menge :

Hier kénnen Sie die bestellte Menge des Artikels eingeben.

Bestandsfuhrung :

Ist dieser Punkt ausgewahlt, wird eine Bestandsfiihrung
(Lagerhaltung) fir diesen Artikel aktiviert.

Online verfugbar Kat. :

Hier werden die Kategorien des Online Shops, indem der Artikel
angezeigt werden soll eingegeben.

Katalogartikel :

Wenn dieser Artikel in einem oder Ihrem Katalog aufgefiihrt ist,
konnen Sie diesen Punkt auswahlen und optional auch die
Katalogseite angeben.

Wenn Sie ein aus verschiedenen Artikel und
Artikelmengen bestehenden Artikel (z.B.

i mehr Infos

Dalst i aEs
Aufrag & Lager Balricoel
iy g | :
ist auf 19,0 % eingestellt.
EK-Preis: Hier kdnnen Sie den Einkaufspreis des Artikels eingeben.
Lagerort : Hier kdnnen Sie den Lagerort des Artikels eingeben.
Einheit : Hier konnen Sie die Einheit, in welcher der Artikel verkauft wird,

Stuckliste : Kerzenset bestehend aus 1 Kerzensténder, 3
Kerzen und 4 Schachteln Streichhodlzer) anlegen méchten, kénnen
Sie dieses Uber die Stiickliste realisieren.
Lager :

Meldebestand : [Hier geben Sie den Meldebestand des Artikels ein. Sinkt der Lagerbestand auf oder unter diese
Menge, wird der Artikel in der Liste Artikelriickstand angezeigt.

Lagerbestand : [Hier wird der Lagerbestand angezeigt. Um den Lagerbestand zu &ndern, klicken Sie auf das

Y
Symbol #

Bestellt :

Hier wird die bestellte Menge des Artikels angegeben. Klicken Sie auf das Symbol L L , um
die Ubersicht der Bestellung anzuzeigen.

Reserviert : Hier wird die reservierte Menge des Artikels angezeigt. Es gelten nur Artikel als reserviert, die
in Auftragen vorhanden sind, flir die es noch keine Rechnung vorhanden ist. Klicken Sie auf
das Symbol L L , um die Ubersicht der Bestellung anzuzeigen.

Aktuell : -

Hier wird der aktuelle Bestand des Artikels angezeigt. Klicken Sie auf das Symbol —* , um
die Anzeige zu aktualisieren.

Rabattstaffel : |[Hier kdénnen Sie dem Artikel Rabatte zuordnen.

Verkauft : Hier wird die Anzahl der Verk&ufe des Artikels in einem bestimmten Zeitraum angezeigt.

X VK1 : Verkaufspreis 1

=Umsatz : Anzahl der Verk&ufe des Artikels x Verkaufspreis 1 = der Umsatz.

Da ein Artikel von mehreren Lieferanten bezogen werden kann, wird hier der

Wareneinsatz : |gunstigste Einkaufspreis angezeigt. Aus der Anzahl der Verkéaufen des Artikels x Einkaufspreis
errechnet sich der Wareneinsatz.

Rohertrag : Der Rohertrag wir aus dem Umsatz abzuglich des Wareneinsatzes errechnet.

Seite 2 8
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Ubersicht tiber die bestellten Artikel

Srlauf

Einkauf :

Durch Klicken auf die jeweilige Uberschrift (Lieferant, Bestell-Nr. oder EK) kénnen Sie die
Auflistung sortieren.

10.1 Stuckliste

Eine Stuckliste anlegen

.ﬁ.
1. Klicken Sie auf den Button Artikel. Akl
2. Geben Sie die Artikelnummer und die Beschreibung des Artikels ein.
3. Driicken Sie auf den Button Speichern.

4. Klicken Sie auf den Button Sttickliste anlegen.

Auftrag & Lager X

Stiickliste At-nr ™

1 10000 Testartikel 1 1
2 10001 Testartikel 2 1

|l Speichern || ® Abbrechen |

5. Geben Sie nun die Artikelnummer des ersten Artikels, der in der Stiickliste enthalten sein
soll, ein.

6. Geben Sie die Menge ein, wie oft der Artikel in der Stlickliste enthalten sein soll.

7. Nachdem Sie alle Artikel und deren Mengen hinzugefugt haben, driicken Sie den Button
Speichern.

10.2 Rabattstaffel

Rabattstaffel einstellen
%ng
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Rabattstaffel

| Speichern || ® Abbrechen |

Uber die Rabattstaffel konnen Sie Artikeln mehrere Arten von Rabatten zuordnen.

Folgende Rabatte sind moglich :

1. Bonusmenge : Ab einer bestimmten Menge von Artikeln gibt es die Anzahl Bonusmenge
kostenlos dazu.

2. Rabatt % : Ab einer bestimmten Menge von Artikeln gibt es % Rabatt auf den Artikel.

3. Preis1: Ab einer bestimmten Menge von Artikeln &ndert sich der Verkaufspreis 1 auf
den eingegebenen Preis.

4. Preis 2 : Ab einer bestimmten Menge von Artikeln &ndert sich der Verkaufspreis 2 auf

den eingegebenen Preis.

Rabatte kombinieren
Sie kdnnen auch verschiedene Rabattarten kombinieren. So kdnnen Sie z. B. ab einer
bestimmten Menge von Artikeln eine Bonusmenge bestimmen und noch einen prozentualen

Rabatt gewahren.
Hierzu fullen Sie einfach die einzelnen Rabattfelder (wie oben beschrieben) aus.

Kunden von Rabatten ausschliel3en

%mBO
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Sie konnen einzelne Kunden von Rabatten ausschliefRen.

é

Hierzu klicken Sie auf das Icon Kunden " dann auf den Reiter Kundendaten 2 und
aktivieren das Feld Mengenrabatt.

11. Lieferanten

Einen neuen Lieferanten anlegen
1. Klicken Sie auf das Symbol = teferant
2. Geben Sie die Lieferantennummer ein (z.B. 0001 oder 01Meier) ein.

" Sie kénnen Zahlen und Buchstaben eingeben, empfohlen wird jedoch eine Zahl am
Anfang der Lieferantennummer, um diese in Sortierungen zu finden.

3. Tragen Sie die Lieferantendaten ein.

" Die Felder Firma, Vorname und Nachname im Bereich Info dienen der Information
und sind kein Bestandteil der Rechnungsanschrift.

4. Klicken Sie auf den Button | i_Speichern

Einen Lieferanten bearbeiten

Ist die Lieferantennummer bekannt, kénnen Sie nach Eingabe der Lieferantennummer mit der
Taste Enter die Lieferantendaten aufrufen. Durch Klicken auf das Lupensymbol erscheint
ein Suchfenster. Hier haben Sie die Mdglichkeit, den Lieferanten nach verschiedenen
Suchparametern zu finden. Durch klicken auf den angezeigten Lieferanten, werden die
Lieferantendaten geladen. Jetzt kdnnen Sie Ihre Anderungen durchfiihren. Nachdem Sie lhre

n W Speichern |

Eingabe beendet haben, klicken Sie auf den Butto

Felder & Funktionen :

Lieferantendaten

Lieferantennummer : Lieferantennummer eingeben und mit Enter bestétigen ruft die
Liefeantendaten auf.
F8 oder auf Lupensymbol klicken ruft die Suchmaske auf.

Eigene Kd-Nr. : Hier kdnnen Sie lIhre Kundennummer, die Sie bei diesem Lieferanten
haben, eingeben.

Gruppe : Hier kdnnen Sie den Lieferanten einer Gruppe zuordnen. Diese werden
unter Einstellungen > Lieferantengruppen definiert.

Inaktiv : Dient zur Info, ob dieser Lieferant aktiv oder inaktiv ist.

Anrede, Firma, Hier muss entweder das Feld Firma oder Nachname ausgefillt werden.

%m31
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Vorname, Nachname : Diese Felder sind nicht Bestandteil der postalischen Adresse
(Rechnungsadresse).

Adresse, Empféngerzeilen : Hier wird die Adresse des Lieferanten eingegeben, sowie dessen
Kontaktdaten.

Die Felder Empféangerzeile 1-3 sind frei definierbar, z.B. :
Empfangerzeile 1 : Firma

Empféangerzeile 2 : Muster XY

Empféangerzeile 3 : z.H. von Herrn Meier

Diese Eingaben bilden die postalische Anschrift in den Formularen.

Rabatt % : Hier kdnnen Sie den Rabatt angeben, den Ihnen der Lieferant gewéhrt.

Umsatzsteuer-ID : Hier wird die Umsatzsteuer-1D des Lieferanten eingegeben. Je nach
Auswahl im Feld Land ist das Landerkennzeichen vorgegeben. Dies
ist entscheidend fur die Umsatzsteuerausweisung auf den Formularen.

Kleingewerbe : Ist dieser Punkt ausgewahlt, wird die Umsatzsteuer auf den
Formularen nicht ausgewiesen.

ID geprift : Die Umsatzsteuer-1D eines Kunden kann online auf Richtigkeit
Uberpriift werden. Danach kann dieser Punkt ausgewahlt werden.
Somit verhindern Sie eine mehrmalige Prufung der ID durch
verschiedene Mitarbeiter.

Steuernummer : Geben Sie hier die Steuernummer des Lieferanten an.
FIBU-Konto : Kreditorenkontonummer des Lieferanten fir Ihre FIBU
Kontonr.,BLZ,Bank,Inhaber : Kontodaten des Lieferanten

Bemerkung : \|/_|v(|eer:j L(r'?nnen interne Informationen zum Lieferanten eingegeben

Bestellartikel - Hier kénnen Sie die Artikel eingeben, die bei

diesem Lieferanten bestellt werden.

Historie - Hier werden alle VVorgange zum Lieferanten

aufgefinhrt.

Bestellung : Hier 6ffnen Sie das Bestellformular.

%m32
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11.1 Bestellartikel

Hier konnen Sie dem Lieferanten Artikel zuordnen.

Auftrag B Lager *

| L. Bestellteils # |

Seibs: | v0n 0 nzn petens| 72w

Al

|l Spelchers | M Laichen || % AbBrechen |

1. Geben Sie die Artikelnummer ein.

2. Geben Sie die Bestellnummer ein (diese bekommen Sie von Ihrem Lieferanten fiir diesen
Artikel).

3. Geben Sie den EK-Preis ein.

4. Driicken Sie auf | _Seeichern |

L L Sie kénnen ein Artikel mehreren Lieferanten zuordnen. Dafur fihren Sie Schritt 1 - 4 bei
den Lieferanten aus, von denen Sie den Artikel beziehen.

Die Lieferanten werden nach der Zuordnung auch in der Artikeldatenmaske, unter dem
Reiter Lager angezeigt.

%m33
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11.2 Historie

Hier sehen Sie alle Vorgange zum Lieferanten :

DU - Status

&

BalricSelr

Sie konnen die Vorgénge sortieren, indem Sie auf die entsprechende Uberschrift der Spalte

klicken, z.B. Status.

AuBerdem konnen Sie einzelne VVorgange durch Klicken auf die jeweilige Formularnummer

aufrufen.

12. Zahlungswesen

Zahlungswesen Ubersicht

Zahlungseingang :
Zahlungsausgang :
Offene Posten :

Mahnwesen :
Bonusgutschriften :

DTA:

Berichte :

Statistik :

www.balticsoft.de

Hier kdnnen Sie den Zahlungseingang einer Rechnung oder
deren Status bearbeiten bzw. andern.

Hier kénnen Sie Zahlungsausgénge und Gutschriften
bearbeiten bzw. andern.

Dieser Men(punkt bietet Ihnen eine Ubersicht tber Ihre
offenen Posten.

Hier kénnen Sie Mahnungen erstellen, bearbeiten und
verwalten.

Hier sehen Sie alle Gutschriften und kdnnen diese bearbeiten.

Hier kénnen Sie alle DTA (Online Banking)-Vorgéange
verwalten und bearbeiten.

Hier kdnnen Sie ein Rechnungs- und Gutschriftenjournal,
sowie eine Oposliste fur einen bestimmten Zeitraum drucken
lassen.

Hier kdnnen Sie sich verschiedene Statistiken anzeigen
lassen.

" mehr Infos

" mehr Infos

" mehr Infos

" mehr Infos

" mehr Infos
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" mehr Infos
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12.1 Zahlungseingang

Einen Zahlungseingang bearbeiten

Bemerkunglsi7+2)

Formular-Nr. JF RE | Kd-Nr. |
Kunde Telefon |
tabil |
Fax |
E-Mall |
Zahlungsbedingung |
Rechnungsdatum | 22.05.2011 | Rechnungshetrag EUR | 0,00
- Guthaben EUR 0,00|
Skoentoziel = Zahlbetrag EUR | 0
Zahlungsziel 22032011 = Fahlbetrag EUR I:lI.IJEI|
- bereits gezahlt EUR | EIIUEI-|
= Offener Betrag EUR | 0,00
zahlungsdatum | 21.03.2011 Eingezahlter Betrag EUR 0,00
Status ' v [ per DTAUS-Lastschrift inziehen

[l Speichern || ® Abbrechen

1. Tragen Sie in das Feld RE die Rechnungsnummer ein, zu der ein Zahlungseingang
verbucht werden soll und bestétigen Sie mit ENTER.

Sie kdnnen auch nach einer Rechnung suchen, indem Sie auf das Symbol % klicken.
2. Der Rechnungssatz wird am Bildschirm angezeigt.
3. Sie kdnnen nun das Zahlungsdatum, den eingezahlten Betrag und / oder den Status andern.

4. Optional kdnnen Sie den Zahlungseingang via DTA (Online-Banking) einziehen. Ist diese
Option aktiviert, gilt die Rechnung als bezahlt.

5. VVerbuchen Sie die Zahlung, indem Sie | _Speichern | ooy jicien,

%m35
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12.2 Zahlungsausgang

Einen Zahlungsausgang bearbeiten

Bemearkungalr+2]

Formular-Nr. e s || | Kd-nr.
Kunde Telafon
Maobil
Fax
E-Mail
Zahlungsbedingung I |
Rechnungsdatum | 22.03.2011 Gutschrift EUR 0,00
= bereits verrechnet EUR 0,00/
= offener Betrag EUR. 0,00
Zahlungsdatum ;21 032011 Ausgezahlter Betrag EUR 0,00
Status v I per DTAUS-Uberweisung auszahlen

| Speichern | ® Abbrechen

1. Tragen Sie in das Feld GS die Gutschriftennummer ein, zu der ein Zahlungsausgang
verbucht werden soll und bestétigen Sie mit ENTER.

Sie kdnnen auch nach einer Gutschrift suchen, indem Sie auf das Symbol % klicken.
2. Der Gutschriftensatz wird am Bildschirm angezeigt.
3. Sie kdnnen nun das Zahlungsdatum, den ausgezahlten Betrag und / oder den Status &ndern.

4. Optional kénnen Sie den Zahlungsausgang via DTA (Online-Banking) einziehen. Ist diese
Option aktiviert, gilt die Gutschrift als bezahlt.

o | Speichern

5. Verbuchen Sie die Zahlung, indem Si " anklicken.

Seite 3 6
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12.3 Offene Posten
Offene Posten bearbeiten
|- [} offene Posten
shonto-2i '..“--,::.-1-'4;“
I f'-] REDODOOS BE2.83 640232 Muster X 11.63.2611 11.63.11 £582.63

Seites| 1 % won 1l Anzashl Zeilen: 100
— == " Rechnungean: 1
e “ Summe: EUR 552,92

| ml Speichern || & Abbrechen |

Die Ubersicht zeigt alle offenen Posten.

Um einen offenen Posten zu bearbeiten, klicken Sie in der Spalte Form-Nr. auf die
Rechnungsnummer. Es 6ffnet sich das Fenster Zahlungseingang.

Sie kdnnen sich auch die Kundenstammdaten anzeigen lassen, indem Sie auf die jeweilige
Kundennummer klicken.

Sortieroptionen

Sie konnen die Ubersicht nach verschiedenen Optionen sortieren.
Klicken Sie dazu in der blauen Zeile auf die jeweilige Option, nach der sortiert werden soll.

Um beispielsweise nach Namen zu sortieren, klicken Sie auf "Name" in der blauen Zeile.

12.4 Mahnwesen

Das Mahnwesen

> Mahnungen 22.03.2011 Filter: | 7

[ Abbrechen I Speichem und Drucken J | Checkliste

Die Datenbank wird automatisch aktualisiert und die Rechnungssétze werden gepruft.

Sie erhalten nun in einer Gbersichtlichen Liste alle offenen Rechnungen zeilenweise
angezeigt, die zur Mahnung anstehen.

Alle Rechnungssétze sind bereits markiert und kénnen automatisch angemahnt werden.

Sollen einzelne Rechnungen nicht angemahnt werden, entfernen Sie das Hakchen.

%m37
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Klicken Sie auf ,,Speichern und Drucken®, um die markierten Rechnungen anzumahnen.

Im Feld ""Filter' konnen Sie die zur Mahnung anstehenden Rechnungen nach Ihrem Status
(M1 = Mahnstufel, etc.) filtern.

12.5 Bonusgutschriften

Bonusgutschriften erstellen

| Speichem 11 Checklista |

Um Bonusgutschriften zu erstellen, mussen erst unter Einstellungen >
Bonusstaffel Rabatte definiert werden.

Nach Abschluss eine Geschaftsjahres wird in diesem Bereich eine Staffelung der
potentiellen Kunden fiir eine Bonusgutschriftenauszahlung aufgefihrt.

Automatisch sind alle potentiellen Kunden ausgewéhlt. Jedoch kdnnen Sie durch deaktivieren
der Haken Kunden von den Bonusgutschriften ausschlief3en.

Klicken Sie auf den Button | W Speichern |, um den ausgewahlten Kunden eine
Bonuszahlung zu gewahren.

Der Button Checkliste druckt eine Ubersicht aller potentiellen Kunden.

12.6 DTA

DTA - Lastschriften und Uberweisungen an die Bank tibermitten.

1. Wahlen Sie unter Zahlungswesen den Menipunkt DTA aus.

2. Waéhlen Sie DTA Lastschrift aus, um Rechnungen per Lastschrift einzuziehen bzw.
DTA Gutschrift, um Uberweisungen im DTA-Verfahren auszugeben.

3. Sie erhalten nun in einer Ubersichtlichen Liste alle offenen Rechnungen zeilenweise
angezeigt, die per Lastschrift eingezogen werden kénnen.

4. Klicken Sie auf ,Ausgewahlte Transaktionen tibernehmen®, um eine DTA Datei DTAUS1.TXT
zu erzeugen. Diese wird auf lhrer Festplatte gespeichert und kann nun online an die Bank
Ubermittelt werden.

DTA Ausgabe zuricknehmen

Falls Sie die DTA Ausgabe wiederholen wollen, um die Daten weiterzubearbeiten, kénnen Sie mit
dieser Funktion die DTA Ausgabe zuriicksetzen

Seite 3 8
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ACHTUNG

Dieser Vorgang sollte auf keinen Fall durchgefihrt werden, wenn die Datensétze bereits an die Bank
Ubermittelt wurden, da ansonsten Betréage doppelt gebucht werden!

12.7 Berichte

Berichte erstellen

Hier kdénnen Sie ein Rechnungsjournal, Gutschriftenjournal, sowie eine Opos Liste drucken.

Bericht: Rechnungsausgang

. Bitte geben Sie einen Zeitraum ein!
2" Eskann ein bestimmter Status gefiltert werden.

Beginn:| 22.03.2011
Ende: | 22.03.2011

Status: L7

Start

1. Geben Sie einen Zeitraum an.
2. Optional kdnnen Sie Ihren Ausdruck nach einem Status filtern.

3. Driicken Sie auf Start, um den gewinschten Bericht zu drucken.

12.8 Statistik

Hier sehen Sie |lhre Jahresumsatzstatistik.

Sie kdnnen zwei Jahre miteinander vergleichen, indem Sie in der Jahresliste der oberen Tabelle das
zu vergleichende Jahr auswahlen.

Seite 3 9
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13. Einstellungen

Im Menipunkt ,,Einstellungen“ im Hauptmen( werden die grundlegenden Einstellungen fir A&L

vorgenommen.

Ubersicht Einstellungen

Firmenprofil

Kundengruppen
Avrtikelgruppen
Lieferantengruppen
Benutzergruppen
Benutzer
Zahlungsbedingungen
Lieferbedingungen
Einheiten
Lieferstatus

Bonusstaffel

Uber...

Hier kdnnen Sie lhre Stammdaten, Bankverbindungen, das
Mahnwesen, Druckvorlagen, Textvorlagen und allgemeine
Einstellungen vornehmen und andern.

Hier kdnnen Sie Kundengruppen einstellen und bearbeiten.

Hier kdnnen Sie Artikelgruppen einstellen und bearbeiten.

Hier kdnnen Sie Lieferantengruppen einstellen und bearbeiten.

Hier kdnnen Sie Benutzergruppen einstellen und bearbeiten.

Hier kdnnen Sie Benutzer einstellen und bearbeiten.

Hier kdnnen Sie lhre Zahlungsbedingungen einstellen und bearbeiten.
Hier kdnnen Sie lhre Lieferbedingungen einstellen und bearbeiten.
Hier kdnnen Sie Einheiten einstellen und bearbeiten.

Hier kdnnen Sie Lieferstati einstellen und bearbeiten.

Hier kdnnen Sie Boni in Abhéngigkeit vom Gesamtbruttoumsatz des
jeweiligen Kunden einstellen.

Hier finden Sie Informationen tber lThre A & L Version, lhre Lizenz und
Versionshinweise von Auftrag & Lager (Changelog)

3 S22 112112112112 113 113 3
m m m m m m m m m m m m
= = = = = = = = = = = =
= = = = = = = = = = = =
SO T
o Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q
wn n n n n n n n n n n W

13.1 Firmenprofil

Hier kdnnen Sie alle firmenrelevanten Einstellungen vornehmen.

Ubersicht Firmenprofil:

Stammdaten :

Bank :

Mahnwesen :

Drucken :

Briefkopf :

www.balticsoft.de

Hier werden Ihre Firmenstammdaten eingegeben. mehr Infos

Hier werden Ihre Kontodaten eingegeben. Sie kénnen bis zu
funf verschiedene Konten angeben. Aullerdem konnen Sie hier
das Konto fiir Lastschriften einstellen.

Hier konnen Sie die Texte, Fristen und Gebihren lhres
Mahnwesens einstellen.

Hier konnen allgemeine Druckeinstellungen fur den
Formulardruck vorgenommen werden.

Hier kann das Design des Briefkopfes eingestellt werden.

mehr Infos

3 3
m m
= =
S =
=, =,
Q Q
w0 W

mehr Infos
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FuRzeilen : Hier kann die FuBRzeile des Formulardrucks eingestellt ) mehr Infos

werden.
Texte - I—!ier kdnnen Standardtexte, wie z.B. Steuerfrei nach 8§19, etc
eingestellt werden.

Einstellungen : Hier kdnnen allgemeine Programmeinstellungen ) mehr Infos

vorgenommen werden.

13.1.1 Stammdaten

Firmenstammdaten eintragen

Hier tragen Sie Ihre Firmenstammdaten ein. Die Felder Inhaber, Firma und Firma(Kurzform)
dienen zur Info.

Die Felder im Bereich Adresse / Kontakt sind postalische Felder.

Die Felder Empféangerzeile 1-3 sind frei besetztbar.

nma

Inhaber Rainer Tester
Firrna MUSTER GmbH Firma
Firmia [Kurzform) MUSTER

Agresse/Hontakt

Emplangerzeile 1 |[Muster GerkH Zoile 1 | Telefon =48 {112 24567 TE5
Emplangerzeile 2 |Zeile 2 | Habil =45 (0] 567 TE5432
Emplangerzeile 2 |Zele 3 | Fax =49 (012 39567 765
Strafia & Hr. [Am Teststien 112a | E-rail miinegerail d

PLZ Ort [o54321 [Testmgen | mbernet vy inlermetadresse die
Lardl | Deutsehland =l Ansprechpartaer | Hor Rainer Taster

il Speichern || @ Abbrechen |

Seite 4 1
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13.1.2 Bank

Ein neues Konto anlegen

1. Tragen Sie bei Konto 1 Ihre Kontodaten ein.

Konto 1

Kontoinhaber | Muster GmbH

|
Konto-Nr. 111111111 |
BLZ 111000001100 |
Bank |Testhank | |
IBAN | |
BIC/SWIFT | |

2. Drucken Sie auf den Button Speichern.

wr Hier kdnnen Sie bis zu 5 Konten eingeben.

Wenn Sie auch Zahlungen per Lastschrift zulassen, kdnnen Sie ein Konto unter
Lastschriftkonto hierfiir auswahlen.

Einstellungen

Lastschriftkonto |1: Testbank j
Gutschriften in DTA & Ja © Nein

Hier konnen Sie aulRerdem einstellen, ob Sie auch Gutschriften Gber das Lastschriftverfahren
zulassen.

13.1.3 Mahnwesen
Zahlungsfristen und Mahngebthren einstellen

Mahnstufe M

Zahlungsfrist Tage 14! HMahngebihr EUR 0.00
Tut men T T -- - -
alcher .'.E-: ES ..".""ﬂ""" F '“'P 'fEEF"I.‘.“l: E"'vG’B.“Q'E"' "‘:RES “PBE E REQ’“’ "'Q’ "-r“ﬂ ?""EQ""‘ “Q’S”E-'w“i'a "CIC" i C-?'_
Eeglichen 19T.

ir hittmn Si=, den offmnen Betrag bis zuom $zahlungszimlfi apf mines unsersr unten sufgefihrten Hooten mis
der Angabe Jer Rechauagsnunmes fu dberwsiszsen.
Taxk Unten

Zahlungen, die 5ie nach dem fhegted geleiscet haben, konoten wir noch naicht berdpksightigen.

Seite 42
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Sie kdnnen die Zahlungsfrist und die Mahngebuhr in Euro einstellen. Die Zahlungsfrist is auf 14 Tage
und die Mahngebihr auf 0.00 Euro voreingestellt. Desweiteren ist ein Standardtext mit Platzhaltern

voreingegeben. Wird die Zahlungsfrist tiberschritten, wird die Rechnung automatisch im Mahnwesen
aufgefiihrt. Die Mahngebihr wird automatisch beim Drucken der Mahnung zu dieser hinzugeftigt.

“¥ Sie konnen fir verschiedene Mahnstufen verschiedene Zahlungsfristen und Mahngebihren
einstellen.

Folgende Platzhalter kbnnen verwendet werden :
#rechnungsdatum# = Das Datum der Rechnungsstellung wird hier automatisch eingefigt.
#zahlungsziel# = Datum, an dem die Rechnung spétestens bezahlt werden sollte.

#heute = Das heutige Datum

“¥ Achten Sie bei der Verwendung der Platzhalter auf die korrekte Schreibweise : #platzhalter#
Zwischen den Rauten wird der Platzhalter in Kleinbuchstaben ohne Leerzeichen geschrieben.

Mahnwesen Einstellungen

Sie kdnnen eine Kontaktinfo auf die Mahnungen drucken lassen. Die Kontaktdaten kdnnen
Sie im Bereich Einstellungen eintragen :

Mahnungen automatisch ldschen wenn Rechnung "bezahlt"?
# 1a © MNein

Kontaktinfo drucken
% Ja T Nein

Uberschrift Kontaktinfo
Rickfragen bitte nur an

Ansprechpartner
Rainer tester

Abteilung
Reklamation & Rechnung

Telefon
0123 / 3456 5473

| Speichern || ® Abbrechen

AuBerdem konnen Sie noch einstellen, ob die Mahnungen automatisch bei der Bezahlung der
Rechnung geléscht werden sollen.

13.1.4 Drucken
Seite 43
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Druckeigenschaften einstellen

Druck auf Briefpapier?

 Ja @ Nein

Druckvorschau auf Briefpapier?

" Ja & HNein

Preise in Lieferschein sichtbar?
 Ja @ Nein

Drucke Lagerort im Auftrag?

& Ja C MNein

Drucke Trennlinien im Auftrag?

* J1a T Nein

Drucke Spalte "Einheit"?

" Ja & HNein

Kundeninfo nur auf erster Seite drucken
* J1a T Nein

Gesperrte Formulare wieder &ffnen?
" Ja & HNein

| Speichern || @ Abbrechen

Sie haben folgende Optionen :

Druck auf Briefpapier :

Druckvorschau auf Briefpapier :
Preise im Lieferschein sichtbar :
Drucke Lagerort im Auftrag :

Drucke Trennlinien im Auftrag :
Drucke Spalte "Einheit" :
Kundeninfo nur auf der ersten Seite :

Gesperrte Formulare wieder 6ffnen :

Drucklayout - Spaltenbreiten

www.balticsoft.de

Balrice!

Drucken

Wenn Sie bedrucktes Papier benutzen, stellen Sie diese Option
auf "Ja". Ansonsten werden die Einstellungen aus
Einstellungen > Firmenprofil > Briefkopf tibernommen.

Ist "Nein" ausgewahlt, werden die Einstellungen aus
Einstellungen > Firmenprofil > Briefkopf (ibernommen.

Hier konnen Sie einstellen, ob die Preise der Artikel im
Lieferschein sichtbar sind.

Hier kénnen Sie einstellen, ob der Lagerort des Artikels im
Auftrag mitgedruckt werden soll.

Hier kénnen Sie einstellen, ob Trennlinien im Auftrag
mitgedruckt werden sollen.

Ist hier "Ja" ausgewahlt, wird die Spalte Einheit auf den
Formularen mitgedruckt. Dieses sollten Sie bei den
Spaltenbreiten beriicksichtigen.

Hier kénnen Sie einstellen, ob die Kundeninfo auf jeder oder
nur der ersten Seite gedruckt werden soll.

Hier kénnen Sie einstellen, ob gedruckte aber noch nicht
abgeschlossene (bezahlte) Formulare wieder ge6ffnet werden
kdénnen.

Seite 44‘
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Spaitenbreiten
Pos-Nr.  Art-Nr.  Bezeichnung Menge  Einheit
A e[ W [ [ 1
Seitenzahl
65|
Ausrichtung

Pos-Nr. Menge
|Fl vI Rl=

Hier kdnnen Sie die Spaltenbreiten definieren.

Im unten gezeigten Beispiel ist die Einstellung "Spalte Einheit drucken™ auf "Nein".

Die anderen Spalten (Pos[1], Artikel[2], Bezeichnung[3] und Menge[4]) haben zusammen
eine Breite von 112.

Diese Breite muss immer eingehalten werden, d.h. wenn Sie z.B. die Positionsspalte[1]
vergroRern wollen dann :

Pos |Artikel Bezeichnung Menge Einzelpreis Gesamtpreis USt

EUR EUR %

1 | 0000 ITestartikel 1 13 10,00 130.00 18
Testartikel 1 4

Zwischensumme 130.00 EUR

- 4% Skonto 520 EUR

+USt 19% aus 124,80 2371 EUR

1 2 3 Endbetrag 148,51 EUR

Andern Sie die Spalte von 7 auf die gewiinschte Breite, z.B. 14.

Jetzt wiirde die gesamte Breite einen Wert von 119 ergeben. Somit mussen Sie bei irgendeiner
Spalte den Wert 7 abziehen.

Hier machen wir das bei der Spalte Menge[4]. Diese bekommt den Wert 8 zugewiesen. Somit
haben wir wieder eine Gesamtbreite von 112.

“Wollen Sie die Einheit bei Ihren Formularen mitdrucken, so miissen Sie den Wert der
Spalte Einheit bei einer beliebigen anderen Spalte wieder abziehen.

Im Bereich Ausrichtungen kdnnen Sie einstellen, ob die Positionsnummer bzw. die Menge
links (1), rechts (r) oder mittig (z) ausgerichtet werden soll.

13.1.5 Briefkopf

Briefkopflayout einstellen

Seite 45
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Elncx A Black B
1 |Block A Zeile 1 links . 1 |Block B Zeile 1 links IR A | #000000 |L =
2 |Block A Zeile 2 links 10 -IIL - 2 |Block B Zeile 1links [10 v||L -
3 [Block A Zeile 3 links [ = B = 3 [Block B Zaile 1 links [11 J Ens =
4 |[Black A Zeile 4 links 4 |[Black B Z=il 1 links
5 |Black A Zeile & links 5 |Black B Zeile 1 links
E |Block A Zeile & mittig § |Black B Zsile 1 mitte 0
7 [Black A Zeile T mistig [ = J iz - 7 [Black B Zeile 1 mitte [0 J |z -
B |Block A Zails & mistig 11 vllz - B |Block B Zailz 1 mitts [ v||z -
& [Black A Zeile 9 mistig [z -] R = = & [Black B Zeile 1 mitte z-
10 |Black A Zeile 10 mittig M=l EEEEl [z = 10_[Black B Zsile 1 mite . 1z =
1 [Elack A Zeile 11 rechts IR oovoo B 1 [Black B Zeile 1rechis IR oovoco B
12 [ Black A Zeile 12 rachts [10 vI!H - 12_[Block B Zeilz 1 rechis [0 v||H -
13 [Black A Zeile 1irechis KK J #orDazs | Bl 13 [Black B Zeile 1rechis KK J |R -
14 | Black A Zeile 14 rachts | 14 | [Black B Zeilz 1 rechis
15 [Black A Zeile 15 rechtz 15 [Black B Zeile 1 rechiz
¥-Pos Y-Pos  Breite X-Pos  Y-Pos  Breite
s [ 17 [ = 192] &1
Logo Absandarkennung
Dateiname X-Pos WPos Breibe Text X-Pos  W-Pos
[1aga jpa [ o[ 4 &0 [MUSTER GrogH - Teststalie 123 - 19000 Testhaus | | [ s
Bl Spelchern || ® Abbrechen

In Block A[2] und Block B[3] befinden sich jeweils 15 frei einstellbare Zeilen.
Hier kdnnen Sie jeweils die SchriftgroRe, die Schriftfarbe und die Ausrichtung (links =1,
rechts = r, mittig = z) einstellen.

11 ||Block A Zeile 1 links

{EE3| 000000 |[HE3|

Mit den Eingabefeldern X-Pos, Y-Pos und Breite geben Sie die Position des jeweiligen
Blocks auf dem Briefkopf an.

X-Pos = links - rechts verschieben

Y-Pos = hoch - runter verschieben

¥ Wenn Sie die Blocke A[2] & B[3] verschieben, werden die Felder fur die Kundeninfo [4] + [5]
mitverschoben.

Logo einfligen

Um ein Logo in Ihren Briefkopf einzufuigen, muss dieses im JPG Format vorliegen. Die Dateli
z.B. mein_logo.jpg kopieren Sie in den Ordner C:\Alwin6\alwin\user und geben in
Einstellungen > Firmenprofil > Briefkopf als Dateiname mein_logo.jpg an. Mit den

Einstellungen X-Pos, Y-Pos und Breite kdnnen Sie die Position, sowie die Breite des Logos
im Briefkopf bestimmen.

Briefkopf Ubersicht
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' 2 '|3
i Block A Zeila 1 links BIDDR B Zaila 1 links
L D g 0 Block & Zeila 2 links iE-IUL.k B Zeila 1 links
Block & Zaile 3 links Block B Zalia 1 links
M Blnc:k A Zeile 4 Imks |Block B Zeile 1 links
Block ﬁ Ze:le & mlmg . Blo;:.ic E 2aule 1 mitie
1 E!-I-::-ch A Zeile T mittig Block B Zeile 1 mitie
ek & Feile B mittio Block B Faile 1 mitta
: E!Ic:u:;k A Zeile 9 m|tt|g Blcn:k B Zeile 1 mrtte
I ! -
MUSTER GiritiH - Teshsirals 123 - 15000 Ti i n6| Emchﬁ.Zeue 11 rechis Bh;uck BZellp1 rechts
Biock A ZEIIe 12 rechis; Block B Zeile 1 rechis
Test Kunde Block A Zeile 13rechts Block B Zeile 1 rechis
- Tesidatei - Ellm:k A Zeﬂe 14 rechtﬁ ~ Block B Zeile 1 rechts
81249 , .
14 Kunsen Mr 5 502935 |
Datum; 20.03.2011
Bearbeltet von: Tharben Fl:aufmannl
: Rchning-MNr.: RE0536615|
RECHNUNG Seite 1 von 1

13.1.6 Ful3zeilen

FuRzeilen bearbeiten
Sie haben die Mdglichkeit, die FuRzeilen frei zu definieren.
1. Geben Sie die Anzahl der gewuinschten Textbldcke ein.

2. Wenn Sie eine horizontale Trennlinie tiber den Textblocken mdchten, aktivieren Sie diese
Option.

3. Geben Sie die Textbltcke ein.

Geach#fslihrung Tesalbari Texfblock 3 Taxthiock &
Raingr Taglar KioMe 1111111 Har Higf
Registergencht Minchan BLZ 2222 222 sieht dosr sioht der
HARB 000 000 Munchan IBAN. DE44424400 Taxt vomn Taxt vam
LHD=Nr. DE 135 120 506 BIC: DEUTDE1234 Texathlock 3 Taxtbiock 4

4. Mit X-Pos konnen Sie die einzelnen Blocke nach rechts verschieben.

5. Sie kénnen optional noch einen Vertikaltext und einen Text, der in Berichten im FuRBbereich
erscheint, eingeben.

6. Druicken Sie auf den Button Speichern.

Seite 4 7
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13.1.7 Texte

Standardtexte einfligen

Hier haben Sie die Mdglichkeit, Standardtexte zu definieren.

Texta

Format Ansprechpartner

Msx I'I.I'Iuslter 'v]

'H"a'rrlark “Stevarfraie EU-Lieferung”

'Steueriei nach 84 M. 1k USIG | innergamainschatliche Lisferung |
Vermerk "Kleinuntermehmer” (5§19 USHG)

Steuerfrei nach §19 UStG |
Varmerk "Steuarfreie Auslandslieferung™

Ausfuhrieferung |
Vermerk "Eigentumsvarbehalt”

Vermerk "Teitpunkt der Lieferung oder Leistungserbringung”

Sowett nicht anders angegeben entspricht das Lisferdatum dem Rechnungsdatum |
Standardtext Liafartarmin

Bite sofart! |
Standardanrede

Sehr geehrte Damen und Herren, |

| Speichern || ® Abbrechen |

Alle Texte sind frei definierbar und kénnen nach Ihren Bedirfnissen angepal3t werden.

Nachdem Sie die Texte angepasst haben, driicken Sie den Button Speichern .
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13.1.8 Formulare

Formulareinstellungen

Farmulartypen
Angebot AN [ [ 1+ | Criginal Vl Slandard'drur;ket bi|
Auftrag au[ 500 1 v |original v| |Platz 4 Drucker v
Rechnung RE 0 3 | Qriginal Vl |5Eandarddn.|-::ker '
Lieferschein Ls[ 500 1v|  |orginal v| |Standarddrucker v
Gutschrift GS 0] 1w |Original v| | Standarddrucker v
Auftragsbestatigung AB 0 1__] | Criginal V| |5Eandarddn.|-::ker b
Bestellung LB EI, 18 | Criginal V| |5tandarddn.|cker b

Allgemain

Linge des Ziffernblocks |6

| Speichern | & Abbrechen |

Folgende Formulareinstellung sind in Auftrag & Lager 6 moglich :

Hier konnen Sie die aktuelle Formularnummer fur den jeweiligen

Aktuelle Nr. - Formulartyp einstellen.
. Hier kdnnen Sie die Anzahl der zu druckenden Kopien des jeweiligen
Kopien : .
Formulartyps einstellen.
Hier kdnnen Sie einstellen, ob die Artikel des jeweiligen Formulartyps nach
Sortierung : dem Originalformular oder nach dem Lagerort sortiert gedruckt werden
sollen.
. Hier kdnnen Sie einstellen, auf welchem Drucker der jeweilige Formulartyp
Drucker :
ausgegeben werden soll.
iy Hier kdnnen Sie die Lange der Formularnummern eingeben. Diese
Lange des

Einstellung gilt fiir alle Formulartypen. Bei einer L&nge von 6

Ziffernblocks : Ziffern bekommt z.B. der zweite Auftrag die Nummer 000002.

Um lhre Einstellungen zu speichern, klicken Sie auf den Button s Speichern J

Seite 4‘9
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13.1.9 Einstellungen

Programmeinstellungen

Bestandsfibhrung aktiv?

{ Ja T Hein

Voreinstellung fir “Mengenrabatt® in Kundenmaske
& Ja " Mein

Immer aktuelles Systemdatum verwendent

& Ja ' Hein

Portokosten fideren?

™ Ja  Hein

Formular-Hr. “Linge des Ziffernbbodks™

B~
anzahl Nachkommastellen "Preis”
Lt
anzahl Nachkommastelien "Menge”
g
anzahl “Zeilen je Seite” bei Inventur
A
Wirungskiirzel (EUR/USDfete.)
[EUR
Al "Humde™
Herr v
Steuerkiirzel (UST/MwSt)
L5t
Hotkey "Fommiulare™ difnet Formukartyp
Aultrag "
.ﬁh:lrrml;r Standard
19,0 % w
HKundentyp Standard
Gawerbibeh w
Wl Speichern || @ Abbrechen |

Bestandsfiihrung aktiv :

Mengenrabatt in Kundenmaske :

Systemdatum verwenden :

Portokosten fixieren :

Formularnummer - L&nge :

Anzahl Nachkommastellen Preis :

Anzahl Nachkommastellen Menge :

Anzahl Zeilen bei Inventur :

www.balticsoft.de

aremstelingen

BalricSeh

DATEY Schnittstelk: aktiv:

™ Ja & Hein

Debiborenkonto = Kunden-Hummer
# 13 T MNein
Debiborensammelkonto

Umsakze mit Normal-Steversatz
2400
Umsakze mit vermindertem Steuersakz
2300
Umsatze § 4 Nr. 1b UStG "Innergemeinschaftliche Lieferung”
5125
Umsakze § 4 Nr. 1la USHG ~Ausfuhrlieferung”
| E120
Beginn des Geschaftsjahres (Monak 1 - 12)
1
Kurden-Nr.-Vargabe
Knd-Nr. aubomatisch vergeben?
# 13 T HNein
Latzbe Knd-Hr,
G02E

Updatas

Autmatisch nach Updabes suchen?
& g T Hein

Hier kdnnen Sie einstellen, ob die Bestandsfiihrung
(Lagerhaltung ) bei Ihren Artikeln aktiv, bzw. inaktiv
sein soll.

Hier kdnnen Sie einstellen, ob fur neue Kunden
automatisch der fur den jeweiligen Artikel eingestellte
Mengenrabatt aktiv oder inaktiv ist.

Hier konnen Sie einstellen, ob Sie das aktuelle
Systemdatum verwenden modchten.

Mit dieser Option werden die Portokosten flr
Lieferungen fixiert, d.h. fir den Kunden gilt immer
der Preis der in der Kundendatenmaske eingestellten
Lieferbedingung. Dieser kann manuell in dem
jeweiligen Formular geéndert werden.

Hier kdnnen Sie die Lange der Formularnummer in
Zeichen einstellen.

Hier kdnnen Sie die Nachkommastellen fir den Preis
einstellen.

Hier kdnnen Sie die Nachkommastellen fur die Menge
einstellen.

Hier konnen Sie einstellen wieviele Zeilen pro
Inventurliste auf einen Zettel gedruckt werden sollen.

Seite 5 O
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Wahrungskurzel :
Anrede Kunde :
Steuerkdirzel :
Hotkey Formulare :
Steuersatz-Standard
Kundentyp Standard :

DATEYV Schnittstelle :

Debitorenkonto = Kundenkonto :

Debitorensammelkonto :

Umséatze mit Normalsteuersatz :

Umsétze mit vermindertem Steuersatz :
Innergeschaftliche Lieferung :

Beginn des Geschéftsjahr :

Kundennummern automatisch vergeben :

Letzte Kundennummer :

Automatische Updates :

13.2 Kundengruppen

BalricSeh

Hier kdnnen Sie die Wéhrung einstellen.

Hier kdnnen Sie die Vorbesetzung des Anredefeldes
der Kundendaten einstellen.

Hier konnen Sie z.B. UST. oder MwSt. eintragen.

Hier konnen Sie einstellen, welches Formular sich bei
Klick auf den Button Formulare 6ffnen soll.

Hier kdnnen Sie ihren Standardsteuersatz einstellen.

Hier konnen Sie einstellen, ob Ihr Standardkundentyp
gewerbliche oder private Kunden sind.

Hier kdnnen Sie die DATEV Schnittstelle aktivieren

Hier konnen Sie einstellen, ob das Kundenkonto
automatisch als Debitorenkonto (ibernommen werden
soll.

Hier kdnnen Sie optional ein Sammelkonto fur
Debitoren einstellen.

Hier konnen Sie das Konto einstellen, auf welches die
Umséatze mit Normalsteuersatz gebucht werden.

Hier konnen Sie das Konto einstellen, auf welches die
Umsétze mit vermindertem Steuersatz gebucht
werden.

Konto fir die innergeschéftliche Lieferung

Hier kdnnen Sie einen Monat als Beginn eines
Geschaéftsjahres einstellen (Januar = 1, Februar = 2,
etc.)

Hier konnen Sie einstellen, ob die Kundennummern
automatisch oder manuell vergeben werden.

Werden die Kundennummern automatisch vergeben,
wird von diesem Wert an die Kundennummern
vergeben.

Hier kdnnen Sie einstellen, ob Auftrag & Lager sich
automatisch updaten soll. (Erfordert einen
Internetzugang)

Eine neue Kundengruppe anlegen

&t Meue Kundengruppe anlegen

1-1 1D e

1. Tragen Sie in das Feld ID die Nummer oder Kurzbezeichnung der Kundengruppe ein z.B. 1

www.balticsoft.de
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2. In der Spalte "unter" konnen Sie auswéhlen, ob die Kundengruppe eine Untergruppe einer
schon bestehenden Kundengruppe sein soll.

3. Im Feld "Bezeichnung™ kdnnen Sie den Namen der Kundengruppe eingeben, z.B.
Kundengruppe 1.

4. Im Feld "Pos" kdnnen Sie einstellen, an welcher Position in der Liste der
Kundendatenmaske die Kundengruppe angezeigt werden soll.

1
5. Driicken Sie auf das Symbol H , um lhre Eingaben zu speichern.

Eine Kundengruppe bearbeiten / 16schen

a Neue Kundengruppe anlegen

A [ Ela |

(TS| A |1 |
Hz || [=l|nz |
kK I Ek |
|
IscH || =||scH I
\WHD ] | [wHD I
ES | I | B |
¥ I HE |
10 |z | HEz I

W oo | = oy m W R
|i
L]
o

X AHXX XXX XX

Um eine Kundengruppe zu léschen, driicken Sie einfach auf das Symbol X in der jeweiligen
Zeile.

" Es kdnnen nur Kundengruppen geléscht werden, die keine Kunden mehr beinhalten.

Um eine Kundengruppe zu bearbeiten, kénnen Sie einfach die gew(inschte Anderung an der

jeweiligen Kundengruppe vornehmen und driicken dann auf den Button | ®_Speichern |

am Ende der Seite.

" Die ID's der Kundengruppen kdnnen nicht geandert werden.

Seite 5 2

www.balticsoft.de



. A ;F&qutraq% !_ager BL\[’JJCS_DP [
D
13.3 Artikelgruppen

Eine neue Artikelgruppe anlegen

4 Neue Artikelgruppe anlegen

an [ [ [ | | -

1. Tragen Sie in das Feld ID die Nummer oder Kurzbezeichnung der Artikelgruppe ein z.B. 1

2. In der Spalte "unter" konnen Sie auswéhlen, ob die Artikelgruppe eine Untergruppe einer
schon bestehenden Artikelgruppe sein soll.

3. Im Feld "Bezeichnung" kénnen Sie den Namen der Artikelgruppe eingeben, z.B.
Artikelgruppe 1.

4. Im Feld "Pos" kdnnen Sie einstellen, an welcher Position in der Liste der
Artikeldatenmaske die Artikelgruppe angezeigt werden soll.

1
5. Driicken Sie auf das Symbol H , um lhre Eingaben zu speichern.

Eine Artikelgruppe bearbeiten / lI6schen

4 Neue Artikelgruppe anlegen

~ Vorhandene Artikelgruppen bearbeiten

=T — e

P foor [ oo [

| X
2 Jooz | | |00z I | % |—
3003 | | |003 I | X
4 Joo4 || || 004 l | %X

|l Speichern || ® Abbrechen |

Um eine Artikelgruppe zu l6schen, driicken Sie einfach auf das Symbol X in der jeweiligen
Zeile.

%MSB
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W Es kdnnen nur Artikelgruppen geldscht werden, die keine Artikel mehr beinhalten.

Um eine Artikelgruppe zu bearbeiten, konnen Sie einfach die gewiinschte Anderung an der

jeweiligen Artikelgruppe vornehmen und driicken dann auf den Button L& _Speichern |

am Ende der Seite.

" Die ID's der Artikelgruppen kénnen nicht geandert werden.

13.4 Lieferantengruppen

e Eine neue Lieferantengruppe anlegen

v Meue Lieferantengruppe anlegen

11 [ | | | -

1. Tragen Sie in das Feld 1D die Nummer oder Kurzbezeichnung der Lieferantengruppe ein
zB.1

2. In der Spalte "unter” kdnnen Sie auswéhlen, ob die Lieferantengruppe eine Untergruppe
einer schon bestehenden Lieferantengruppe sein soll.

3. Im Feld "Bezeichnung™ kdnnen Sie den Namen der Lieferantengruppe eingeben, z.B.
Lieferantengruppe 1.

4. Im Feld "Pos™ kdnnen Sie einstellen, an welcher Position in der Liste der
Lieferantendatenmaske die Lieferantengruppe angezeigt werden soll.

1
5. Driicken Sie auf das Symbol H , um lhre Eingaben zu speichern.

Seite 5 4‘
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Eine Lieferantengruppe bearbeiten / l6schen

“ Meue Lieferantengruppe anlegen

= e .
I *I |Teatlieferanten || 1 |
o I o I |
R (K I |
A I Ela I |
b | =l I |
|
|
|
|
|

=%k

B |l EpB |
n |l Ein |
w | S |
w_ | EHw |
z_ I HEiz I

W oo = o M = W R

HAHAXNXX XX XX

W Speichern || ® Abbrechen |

Um eine Lieferantengruppe zu léschen, driicken Sie einfach auf das Symbol X in der
jeweiligen Zeile.

" Es kdnnen nur Lieferantengruppen geldscht werden, die keine Lieferanten mehr
beinhalten.

Um eine Lieferantengruppe zu bearbeiten, kénnen Sie einfach die gewiinschte Anderung an
der jeweiligen Lieferantengruppe vornehmen und driicken dann auf den Button

| Speichern Iam Ende der Seite.

" Die ID's der Lieferantengruppen kénnen nicht geandert werden.
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13.5 Benutzergruppen

Eine neue Benutzergruppe anlegen

v Benutzergruppen
| SYSADMIN | 999 I X
|Inhaher || E'5'5| O X
| Geschaftsfiihrung | 990| O A
| Verwaltung I 900| C X
| Buchhaltung I 500| B X
| Datenexport I 200| C X
| Lager I 100| | X
|Eienutzer || 5[]| (I b4

| Speichern || ® Abbrechen |

1. Geben Sie die Gruppenbezeichnung ein.

2. Geben Sie den Zugriffslevel ein, folgende Levels sind maglich :

3. Das Feld Admin kann fir die Vergabe von Administrationsrechten aktiviert werden.

4. Driicken Sie auf den Button |8 _Speichern |

Eine Benutzergruppe l6schen

Um eine Benutzergruppe zu l6schen, klicken Sie einfach auf das Symbol X der zu 16schenden
Benutzergruppe.

" Es konnen keine Benutzergruppen geldscht werden, die noch Benutzer enthalten. Sie
mussen erst die Benutzer I6schen oder einer neuen Benutzergruppe zuordnen.

Eine Benutzergruppe andern

Sie kdnnen sowohl den Namen, den Zugriffslevel als auch die Administrationsrechte der
Benutzergruppe verandern.

sind alle Anderungen abgeschlossen, driicken Sie auf den Button |8 _Speichern |

13.6 Benutzer
Seite 5 6
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Einen neuen Benutzer anlegen

| & Neuen Benutzer snieasn

[3 [ [Frau = I | I [ || Serutzer ~ o

1. Tragen Sie bei MA-Nr die Mitarbeiternummer ein, z.B. 001 oder TR, etc.

2. Fullen Sie die gewiinschten Felder aus, Benutzername & Passwort sind Pflichtfelder.
" Der Name und Vorname wird auf den Formularen als Bearbeiter angegeben.

3. Unter Gruppe kénnen Sie dem neuen Benutzer seine Rechte zuweisen, die Sie
in Benutzergruppen eingestellt haben.

]
4. Drucken Sie auf das Symbol U .

Einen Benutzer bearbeiten / 16schen

| & Meuen Benutzer anlegen |

E i I [[Fema ] = || Berutzer v -

AT Tastar " Bainer _i::H:m - '_ : : ‘rziner E'_La:lnr _Banu‘:.n:r

1
2 . .

W Spaichem Jl@ Kkbhrechan

Um einen Benutzer zu bearbeiten, andern Sie unter "Vorhandene Benutzer bearbeiten" die

Eingaben des Benutzers und driicken Sie auf den Button | Speichern |

Um Ihn zu l6schen, klicken Sie auf das Symbol X in der Zeile des zu I6schenden Benutzers.

%m57
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13.7 Zahlungsbedingungen

Auftrag 8 Lager BalticSehr

Zahlungsbedingungen einstellen

| L Zahlungsbediungungen

e s i T Skontoziel Zahlungsziel b T i L e
Pos Bezeichnung “Skonte remoUskonmoziel CaahiimgsHel o bnw. DTA achn. Bezahl

1 | 1 |[Betrag per Nachnahme erhalten | [ r r v b 4
2 | 2 |BTags 2% Skento, 30 Tage Natlo 1l F 2.00{] B| 0 W I - r x
3 | 3 ||Rein Matto nach Erhalt g2r Rechnung [ 0.00)| o 94 ® I r IF X
4 [ 4 |[per Evro-Schack-Kare | r 4.00|| 0 o r r r =l
5 | 5 |[perLastschrift nach 30 Tagen I 0.0 il | = r r X
£ | 6 |BerbeiLisferung erhahan | r 4.00| ) 0 r r r ~ ]
7 | 7 ||per Schack bei Lizfarung [ 4.00/] ol of r r r r x
B | & ||perLastschrif [ I 4.00| [ g r w r C | %
8 | 9 |[par Kraditkate VISA/EUROCARDVAMEX [ 0.00|| ] o r r = x
M [ 10 [per Vorkasse 1 = 4.00] o[ o r - r - b ]
[ [T | = r r r
izl . = | T E - r r
13 | [T [ [ - r r
14| i | 1 r r r
% | i | B r r r
6 [ | T | I r r r
w [ [ i | o r r r
w [ 1 r | ) im r r r
13 | [ [ I I 7= r r r
20 | : = | | r I r

|l Speichern || ® Abbrechen

Die wichtigsten Zahlungsbedingung sind in Auftrag & Lager schon vordefiniert.

Felderubersicht :
POS - Gibt die Position an, an der die jeweilige Zahlungsbedingung in dem Listenfeld
| "Lieferbedingungen™ in den Kundendaten und den Formularen angezeigt wird.
Bezeichnung : Bezeichnung der Zahlungsbedingung.
Skonto : Hier kdonnen Sie Skonto fur die jeweilige Zahlungsbedingung aktivieren.
. Ist Skonto aktiviert, kénnen Sie hier den Prozentsatz des jeweiligen Skonto
Skonto % : einstellen

Hier kénnen Sie angeben, wieviele Tage ab Erstellungsdatum des Formulars
(muss gedruckt werden) ein Skonto gewahrt werden soll.

Hier konnen Sie die Anzahl der Tage ab Formularerstellung (muss gedruckt
werden ) einstellen, bis das Zahlungsziel erreicht wird.

Hier kdnnen Sie fur die jeweilige Zahlungsbedingung das Mahnwesen

Skontoziel Tage :

Zahlungsziel Tage :

Mahnwesen aktivieren. (Macht keinen Sinn bei Barzahlung,etc)

Nachnahme : Hier konnen Sie die Zahlung per Nachnahme fiir die Zahlungsbedingung
freischalten.

Bezahlt - Ist diese Option aktiviert, wird direkt nach dem Drucken der Rechnung diese als

bezahlt markiert.

Seite 5 8
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Zahlungsbedingungen bearbeiten / 16schen

Um eine Zahlungsbedingung zu andern, bearbeiten Sie die Einstellungen der jeweiligen

Zahlungsbedingung und driicken Sie auf den Button | _Speichern |

Um eine Zahlungsbedingung zu léschen, klicken Sie auf das Symbol X in der Zeile der zu
I6schenden Zahlungsbedingung.

¥ Wenn Sie eine Zahlungsbedingung loschen, bleibt diese immer noch in den Formularen
mit dem Status offen und geschlossen erhalten.

13.8 Lieferbedingungen

Lieferbedingungen einstellen

I L Lieferbedingungen |

1 1 ||DHL National | 0.00) ¥ T N L X
2 | 2 |[DHL Mational Machnahme , 0.00] W o Fi [~ =
5 | 3 |[DHL Mational Lieferadresse I 0.00] = m " [bHL [ =
4 [ 4 |[DHL Haticnal Lisferadr Hachnahme [ 0.00] = " = [bHL v =
6 [ 5 |[OHL Austand | 0.00] o] [ 5 DHL | X
6 | 6 ||OHL Ausland Hachnahme | 0.00] e " I DHL v x
7 | 7 ||DHL Ausland Lisferadressa [ 0.00] = ] w DHL [« X
B B |[DHL Ausland Lieferadr Nachnahme I 0.00] o W = o =] =
9 3 || Abholung - Belisfarung [ 0.00| r o [ [bHL ] =
10 [ 10 |[Speditien [ 0.00] [ r N DHL v *®
1 [ 11 |[Brefpost I 0.00] r I r [DHL |+ =
12 | 12 |[Briefpost / Lieferadrasse [ 0.00] r m| I DHL v ®
13 [ [ | r = v
14 I[ [ | r r~ = ~|
15 I | | r I r [ ~|
16 | | i & r [ _ -
7 [0 I | r F i [ &
% [l [ f o [ E -
1w [ [ [ in u [ [E]
2 [ [ [ |~ r r |

| Spelchern || @ Abbrechen |

Die ublichen Lieferbedingungen sind in Auftrag & Lager schon vordefiniert.

Felderubersicht :
Gibt die Position an, an der die jeweilige Lieferbedingung in dem Listenfeld
Pos : "Lieferbedingungen™ in den Kundendaten und den Formularen angezeigt
wird.
Bezeichnung : Bezeichnung der Lieferbedingung.
Preis : Hier kdnnen Sie einen Standardpreis fiir den Versand eingeben.

Wenn Sie die Vesandsoftware EasyLog® von DHL benutzen, kénnen Sie
dieses hier fur die jeweilige Lieferbedingung einstellen.

Nachnahme : Wenn eine Lieferbedingung die Zahlungsoption Nachnahme enthalten soll,

Seite 5 9
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koénnen Sie dieses hier einstellen.
Hier konnen Sie einstellen, ob der Artikel ausschliellich zur
Lieferadresse : Rechnungsadresse geliefert werden soll oder auch optional an die
Lieferadresse.
Dienst : Hier kénnen Sie den Versanddienst auswéhlen (DHL, UPS, etc)

Lieferbedingungen bearbeiten / 16schen

Um eine Lieferbedingung zu andern, bearbeiten Sie die Einstellungen der jeweiligen

Lieferbedingung und driicken Sie auf den Button |8 _Speichern |

Um eine Lieferbedingung zu l6schen, klicken Sie auf das Symbol X in der Zeile der zu
I6schenden Lieferbedingung.

¥ Wenn Sie eine Lieferbedingung l6schen, bleibt diese immer noch in den Formularen mit
dem Status offen und geschlossen erhalten.

13.9 Einheiten

Eine neue Einheit erstellen

&" Neue Einheit anlegen

15 | I [ I | -

1. Geben Sie die ID (std fur Stunde, etc) ein.
2. Wéhlen Sie den Einheitstyp aus.
3. Geben Sie die Bezeichnung der Einheit ein.

4. Geben Sie die Position der Einheit, an der sie innerhalb ihres Typs angezeigt werden soll,
an.

)
5. Driicken Sie das Symbol H , um lhre Eingaben zu speichern.

Seite 60
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Einheiten einstellen

Die gangigen Einheiten sind in Auftrag & Lager schon vordefiniert.

& Neue Einheit anlegen

“ Vorhandene Einheiten bearbeiten

-

1 WHWHSML: 1 ] %
2 |pack ||"ul’erpacl~:ung VHF’a{:kung || 2 | X
3 kart ||"ul'erpacl-cung VHKartun | 3 | %
4 |pal ||"ul'er|::-acl{ung VHPaIette || 4 | X
5 |mm | Lange v | Millimeter 1 | X
5 |cm || Lange v ||Zentirneter | 2 | %
[ |m ||L§mge VHM&ter || 3 | X
8 |mg ||Gewicht V||I"u'1illigrarnm 1 | %
9 |gr ||Gewicht VHGramm || 2 | b4
10 |I{g ||Gewicht VHP{iIﬂgramm || 3 | b4
11 [t | Gewicht  |[Tonne 4 ] %
12 [ml | Volumen | [Milliliter | 1 | =
13 |cl | Volumen v |[Zentiliter | 2 | X
14 | Volumen % ||Liter I 3 | =

[H Speichern J[G Abbrechen J

Um eine vorhandene Einheit zu bearbeiten, d&ndern Sie die gewunschten Einstellungen und
driicken Sie auf den Button |8l _Speichern |

Um eine bestehende Einheit zu I6schen, klicken Sie auf das Symbol X in der Zeile der zu
I6schenden Einheit.

Seite 6 1
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Lieferstatus einstellen

Die Lieferstati sofort lieferbar, zur Zeit nicht lieferbar und nicht mehr lieferbar sind in
Auftrag & Lager schon voreingestellt.

. Neuen Lieferstatus anlegen

- 4 Lieferstatus bearbeiten

FeFelChnung

| sofort lieferbar | v v

1
2 |zur Zeit nicht lieferbar | v X
3 | nicht mehr ligferbar I T r A

| Speichern || ® Abbrechen |

Um einen Lieferstatus zu bearbeiten, andern Sie die gew(inschten Einstellungen des
q | Speichern |

Lieferstatus und driicken Sie auf den Butto

Um eine Lieferstatus zu léschen, klicken Sie auf das Symbol X in der Zeile des zu I6schenden
Lieferstatus.

Einen neuen Lieferstatus erstellen
1. Geben Sie die Bezeichnung des Lieferstatus ein.

2. In der Spalte Verkauf konnen Sie einstellen, ob der Artikel bei diesem Lieferstatus verkauft
werden kann.

3. In der Spalte Anzeigen kdnnen Sie einstellen, ob bei diesem Lieferstatus der Artikel
angezeigt werden soll.

4. Geben Sie bei der Spalte Pos die Position an, an welcher der Lieferstatus angezeigt werden
soll.

]
5. Driicken Sie auf das Symbol U , um lhre Eingaben zu speichern.

Seite 6 2
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13.11 Bonusstaffel

Bonusstaffel einstellen

Sie kdnnen globale Rabatte auf den Gesamtbruttoumsatz eines Kunden gewahren.
Diese Rabatte werden am Ende des Geschaftsjahres erstellt. Unter Zahlungswesen >

Bonusgutschriften kénnen Sie nach dem Abschluss eines Geschéftsjahres die Kunden,
welche fur eine Bonusgutschrift in Frage kommen, einsehen.

* Bonusstaffel

| Speichern || ® Abbrechen |

1. Geben Sie den Gesamtbruttoumsatz ein, ab dem ein Rabatt gewahrt werden soll.

2. Geben Sie den Rabatt in % ein, den Sie gewéhren wollen.

3. Driicken Sie den Button |8 _SPeichern |\, 116 Eingaben zu speichern,

Bonusstaffel l16schen

Um einen Rabatt zu Idschen, tragen Sie im Feld "Umsatz ab" einfach 0 ein und driicken Sie
auf | W Speichern |

Seite 6 3
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13.12 Drucker

Drucker einstellen

Sie kdnnen in Auftrag & Lager 6 verschiedene Drucker einstellen. Es sind zwei Drucker
vorinstalliert :

1. Standarddrucker : Dieser Drucker ist der in IThrem Betriebssystem als Standard definierte
Drucker.

2. interner PDF Drucker : Dieser Drucker 6ffnet den Druck in einer PDF Vorschau.

# Neuen Drucker anlegen

1 |Platz 4 Drucker | WPLATZ4\Drucker | X

| Speichern || ® Abbrechen |

Um einen neuen Drucker anzulegen, geben Sie bitte die Bezeichnung des Druckers ein.
Danach geben Sie fur einen Netzwerkdrucker den UNC Pfad des Druckers oder fir einen
lokalen Drucker den Druckernamen an.

)
Driicken Sie auf das Symbol U um die Druckereinstellung zu speichern.

Druckereinstellung dndern / 16schen

Um einen Drucker zu I6schen, klicken Sie auf das Symbol X in der Zeile des zu I6schenden
Druckers.

Um eine Druckereinstellung zu andern, geben Sie die gednderten Daten in die jeweilige Zeile

ein und Klicken Sie auf den Button LM Seeichern |

Seite 64‘
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14. Hotkeys

Hotkeys helfen beim schnelleren Arbeiten mit Auftrag & Lager :

Hotkey Ubersicht

F1 Hilfe

F2 Speichern

F4 Neues (Standard-)Formular

F6 Drucken

Alt + F6 speichern / drucken / neues Formular
F8 Suchen

F10 Artikelmaske

F11 Lieferantenmaske

F12 Kundenmaske

Nur in Formularen
Strg+ S Zwischenspeichern
Strg + Alt+ S Schnellspeichern (Speichern und neues Formular 6ffnen)

15. Verweise

Microsoft Windows®

Microsoft®, Windows®, Windows Vista®, Windows 7® und das Windows Logo sind entweder
eingetragene Handelsmarken oder Handelsmarken der Microsoft® Corporation in den Vereinigten
Staaten und/oder anderen Landern.

7-Zip

7-Zip Copyright (C) 1999-2011 Igor Pavlov.
WWW.7zip.org

Foxit Reader

© 2011 Foxit Corporation. All rights reserved.
http://www.foxitsoftware.com/pdf/rd_intro.php

Seite 65
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16. Therms of use

EULA Auftrag und Lager 6
(End User License Agreement)

Allgemeine Nutzungs- und Lizenzbedingungen
l.Vertragsgegenstand

Gegenstand dieses Vertrages ist das auf einem Datentrager aufgezeichnete oder zum
Download bereitgestellte Computerprogramm AUFTRAG & LAGER 6 (nachfolgend auch
AUFTRAG & LAGER, A&L oder ALWIN genannt), sowie die damit verbundenden
Programmbibliotheken, Skripte, Hilfsprogramme, Beispieldateien,
Programmbeschreibungen, die Bedienungsanleitung, sowie sonstiges dazugehoériges
schriftliches Material. Weiter regelt dieser Lizenzvertrag die Lizenzierung der AUFTRAG &
LAGER 6 Produktfamilie und samtlicher dazugehdrenden Module in maschinenlesbarer
Form. Die Software AUFTRAG & LAGER 6 wird nicht verkauft, sondern lizenziert zum
Zwecke der Nutzung.

Das Urheberrecht an Auftrag & Lager 6 liegt zu gleichen Teilen bei den Personen Dirk
Cremer, Ralph Réhricht und Rainer Leo.

Alleiniger Lizenzgeber von AUFTRAG & LAGER 6 ist die :
BalticSoft GbR
Dirk Cremer und Ralph Réhricht
Hafensteig 11
23730 Neustadt
(nachfolgend BalticSoft genannt)

Die Vertriebs- und Vervielfaltigungsrechte an AUFTRAG & LAGER 6 liegen ausschliel3lich
bei BalticSoft.

Il. Umfang des Vertrages

Der Lizenzgeber gewéahrt dem Lizenznehmer im Rahmen dieses Vertrages unter
Berticksichtigung aller vertraglichen Vereinbarungen fur die vereinbarte Vertragslaufzeit eine
nicht ausschlief3liche und nicht Ubertragbare Lizenz zur Nutzung von AUFTRAG & LAGER 6
in maschinenlesbarer Form.

Das Nutzungsrecht umfasst den Betrieb von AUFTRAG & LAGER 6 ausschlief3lich auf jenen
Systemen, die vom Kunden durch genaue Angabe der Anzahl der verwendeten PC
Arbeitsplatze spezifiziert wurden.

lll. Besondere Beschrankungen

Ausdricklich wird darauf hingewiesen, dass AUFTRAG & LAGER 6 kein 'Open Source' ist,
und auch nicht unter der GNU/GPL Lizenz steht. Lediglich einige externe Programme und
Code-Bibliotheken unterliegen gesonderter Lizenzierung durch den jeweiligen
Urheberrechtsinhaber. AUFTRAG & LAGER 6 wird durch Urhebergesetze und
internationaler, sowie europaischer Copyrightvertrage und Konventionen geschiitzt, als auch
durch alle in Frage kommenden Gesetze und Vereinbarungen tber geistiges Eigentum.

Alle Rechtsanspriche, Besitzrechte und geistige Eigentumsrechte an AUFTRAG & LAGER 6

Seite 66

www.balticsoft.de



Auftrag & Lager Jj\l ncS

sowie alle Kopien derselben stehen ausschlie3lich im Eigentum der oben genannten
Urheber.

Dies gilt ferner auch fiir alle Titel, Computercodes, Dialoge, Konzepte, sowie alle damit im
Zusammenhang stehenden Dokumentationen. Ausgenommen hiervon sind die zuvor
genannten Codebibliotheken, welche, im jeweiligen Fall, schutzrechtlich durch die im Original
beigefugte Lizenz geregelt ist. Die entsprechenden Programmteile sind nicht kompiliert und
kénnen ohne Dekompilierung gepriift werden. Das geistige Eigentum an diesen
Codebibliotheken bleibt ausschliel3lich den jeweiligen Urhebern vorbehalten.

Der Lizenznehmer darf AUFTRAG & LAGER 6 nicht anders als in dieser Lizenzvereinbarung
festgelegten Form anwenden, benutzen oder kopieren. Dem Lizenznehmer ist es untersagt,
AUFTRAG & LAGER 6 oder das dazugehdérige schriftliche Material an einen Dritten zu
Uibergeben, zu vermieten, zu verleihen, zu Uberlassen, zu lUbertragen, zu vervielféltigen,
einem Dritten zuganglich zu machen, AUFTRAG & LAGER 6 abzuandern, zu libersetzen,
zurtickzuentwickeln,

zu dekompilieren oder zu deassemblieren, von AUFTRAG & LAGER 6 abgeleitete Werke zu
erstellen oder das schriftliche Material zu vervielfaltigen, das Material abzuédndern oder
anhand des schriftlichen Materials Werke zu erstellen.

Ausgenommen hiervon ist die zur Bearbeitung, Konfiguration, Umgestaltung oder
Anpassung notige Bereitstellung an Dritte, fur deren Verst6R3e im Sinne dieser Vereinbarung
in jedem Fall der Lizenznehmer haftet. Eine Herausgabe von AUFTRAG & LAGER 6 an
Dritte zur Bearbeitung, auch in Teilen, bewirkt das volle Haftungsrisiko bei VersttRen gegen
diese Lizenzvereinbarung. Dies gilt nicht bei Herausgabe zur Bearbeitung an Firmen,
Freelancer, Agenturen, Designer oder ahnlicher Dienstleister, die durch den Lizenzgeber als
Service-Partner lizenziert wurden.

Ausdricklich wird dem Lizenznehmer ein Verkauf an Dritte untersagt, wenn nicht zuvor eine
Vereinbarung mit dem Lizenzgeber, hinsichtlich einer Zusammenarbeit, abgeschlossen
wurde. Diese bedarf der Schriftform.

Der Quellcode von AUFTRAG & LAGER 6 darf durch den Lizenznehmer nicht komplett oder
in Teilen fur eigene neue Softwareentwicklungen als Basis verwendet oder die
Funktionsweise von AUFTRAG & LAGER 6 als Grundlage fir die Entwicklung einer
gleichgelagerten Software kopiert werden. Eine Herausgabe des Quellcodes der
kompilierten Bestandteile ist ausgeschlossen.

IV. Verbot der Vervielfaltigung

1)

AUFTRAG & LAGER 6 sowie alle mit dem Download erlangten Dateien, sind
urheberrechtlich geschitzt. AUFTRAG & LAGER 6 darf nur auf genau so vielen Computern
installiert werden, fiir die der Lizenznehmer eine entsprechende Anzahl an Lizenzen
erworben hat. Ausgenommen von diesem Verbot sind Testversionen, welche vom
Lizenzgeber zur Verfigung gestellt werden.

(2)

Die kostenlose Weitergabe einer vom Lizenzgeber erstellten Prifversion des Programmes
AUFTRAG & LAGER (z.B. als CD/DVD in Printmedien oder in Downloadportalen) ist
gestattet.

Der Lizenzgeber behdlt sich aber das Recht vor, diese Erlaubnis zu widerrufen. Weiterhin
ubernimmt der Lizenzgeber fir so erhaltene Versionen keine Haftung oder Gewdéhr bezgl.
Vollstandigkeit und Freiheit von Viren.
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V. Laufzeit eines Vertrages und Beendigung

Der Lizenzvertrag beginnt mit Abschluss dieses EULA und gilt unbefristet. Mit diesem
Lizenzvertrag sind alle erscheinenden Updates, Bugfixes sowie Servicepacks der Version 6
in den ersten 12 Monaten nach Erwerb der Lizenz kostenlos. Nach Ablauf von 12 Monaten
endet die kostenlose Updatemdglichkeit der Version 6. Es besteht dann die Mdglichkeit zum
Abschluss eines Software-Pflegevertrages, welcher den Updatezeitraum um weitere 12
Monate verlangert. Eine kostenlose Upgrademdglichkeit auf nachfolgend erscheinende
Versionen ist ausdricklich nicht vereinbart.

Erst nach vollstandiger Bezahlung erwirbt der Lizenznehmer die in diesem Vertrag
beschriebenen Nutzungsrechte. Die Kiindigung aus wichtigem Grund bleibt den Parteien
weiterhin vorbehalten.

Dieser Lizenzvertrag wird allerdings hinfallig, sobald der Lizenznehmer gegen eine dieser
Vereinbarungen oder Bedingungen verstol3t. Bei VerstolR gegen die vorgenannten
Vereinbarungen oder Bedingungen, ist der Lizenznehmer verpflichtet, unverziglich fur die
Vernichtung s&mtlicher, seit Lizenzannahme, angefertigten Kopien Sorge zu tragen. Die
unten genannten Haftungs- und Garantiebeschrankungen bleiben davon jedoch unberihrt.
Ausgenommen hiervon sind, wie bereits oben unter Ill. dargestellt, die dort erwdhnten
externen Codebibliotheken.

VI. Regelung zu Mangeln in AUFTRAG & LAGER 6

AUFTRAG & LAGER 6 muss ggfls. individuell konfiguriert werden. Aufgrund der dazu
erforderlichen Kenntnisse fir die Installation, die Inbetriebnahme sowie des Betriebes eines
derartigen Computerprogrammes und der dafir erforderlichen Qualifikation, wird vom
Lizenzgeber keinerlei Gewahrleistung fur auftretende Méangel ibernommen, wenn der
Lizenznehmer die Installation selbst oder durch Dritte vornimmt.

Ohne eine weitergehende Konfiguration und Anpassung an den erforderlichen Zweck ist es
unter Umstanden nicht méglich, AUFTRAG & LAGER 6 bestimmungsgemal zu nutzen.

VII. Haftung

Die vollstéandige uneingeschréankte Haftung geht mit der Installation von AUFTRAG & LAGER
6 auf den Lizenznehmer Uber, der AUFTRAG & LAGER 6 installiert hat und benutzt.

Auf ausdriicklichen Wunsch kann eine Installation durch den Lizenzgeber oder durch ein
vom Lizenzgeber beauftragtes oder als Service Partner des Lizenzgebers lizenziertes
Unternehmen erfolgen.

Die Haftung ist ausgeschlossen, wenn Programmcode oder Datenstrukturen, und dadurch im
weiteren Sinne die Funktionalitdt von ALWIN vom Lizenznehmer, oder von einem durch den
Lizenznehmer beauftragten Dritten, verandert wurde.

In keinem Fall haftet der Lizenzgeber (oder der Urheber) fir etwaige direkt oder indirekt
verursachte Schaden oder Folgeschaden (z.B. Verlust von Geschéftsinformationen,
Betriebsunterbrechungen oder Gewinnverluste), die aufgrund der Verwendung von
AUFTRAG & LAGER oder der begleitenden Dokumentation entstehen, selbst wenn der
Lizenzgeber auf die Méglichkeit solcher Schaden hingewiesen wurde.

Dies gilt auch, wenn die Schaden von einem durch den Lizenzgeber beauftragtes oder als
Service Partner des Lizenzgebers lizenziertes Unternehmen verursacht wurden.
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Die Haftungssumme beschrankt sich auf den vom Lizenznehmer flir das Produkt,
Zusatzmodul oder Update gezahlten Kaufpreis.

Die Haftung fur Datenverlust wird auf den typischen Wiederherstellungsaufwand beschrankt,
der bei regelméRiger und gefahrentsprechender Anfertigung von Sicherungskopien

eingetreten waére.

Fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit von Angaben zu externen Softwareprogrammen von
Drittanbietern (z.B. einer Finanzbuchhaltung oder einer Telefonsoftware) haftet der
Lizenzgeber nicht. Ferner kann auch fur Funktion, Design oder andere Eigenschaften von
Drittanbietersoftware keinerlei Gewahr ilbernommen werden.

Hinsichtlich implementierter Schnittstellen von Drittanbietern zu solchen Systemen gilt, dass
diese lediglich den Datenaustausch und die Datenitibermittlung nach VVorgaben der jeweiligen
Anbieter leisten sollen, so dass eine Haftung ausgeschlossen ist.

VIIl. Vertragsstrafe

Bei Verstol3 des Lizenznehmers gegen einen Punkt dieses EULA, ist eine Vertragsstrafe in
Hoéhe von 50.000,- EUR fir jeden Einzelverstol3 an den Lizenzgeber zu leisten.

IX. Sonstiges

Fur Tatigkeiten wie Installation, Beratung, Schulung oder sonstige Dienstleistungen
beziglich AUFTRAG & LAGER 6 die vom Lizenzgeber ausgefiihrt werden, gelten die
Allgemeinen Geschéftsbedingungen (AGB) von BalticSoft. Hierzu kann auf Wunsch des
Lizenznehmers eine gesonderte Vereinbarung mit dem Lizenzgeber getroffen werden.

Die Herausgabe von Updates, deren technische und inhaltliche Gestaltung sowie die
Terminierung obliegt alleine dem Lizenzgeber.

Der Lizenznehmer hat keinen Anspruch auf Weiterentwicklung von AUFTRAG & LAGER 6.
Die Weiterentwicklung und Pflege der Software ist alleinige Entscheidung des Lizenzgebers.

X. Anwendbares Recht, Erfullungsort und Gerichtstand

Fur alle Streitigkeiten aus diesem Vertrag gilt ausschlief3lich das Recht der Bundesrepublik
Deutschland. Erfullungsort und Gerichtsstand ist ausschlie3lich das Landesgericht Libeck,
sofern der Lizenznehmer Vollkaufmann ist. Das UN-Kaufrecht findet ausdriicklich keinerlei
Anwendung.

XI. Schlussbestimmungen

Dieser Lizenzvertrag ist abschlie3end. Er ersetzt jede andere Mitteilung oder Aussagen in
Werbeunterlagen in Bezug auf AUFTRAG & LAGER 6 und Dokumentation. Mindliche
Nebenabreden bestehen nicht. Weiter bediirfen Anderungen und Erganzungen grundsétzlich
der Schriftform. Die Schriftform ist auch durch Telefaxschreiben und/oder Email gewahrt.

Sollten eine oder mehrere Bestimmungen dieses Lizenzvertrags unwirksam sein oder
werden, berihrt dies nicht die Ubrigen Bestimmungen dieser Vereinbarung. Die unwirksame
Regelung ist durch eine wirksame zu ersetzen, die dem rechtlichen und wirtschaftlichen
Willen der Vertragspartei am nachsten kommt.
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